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1. INTRODUCCIO

1.1 Objecte

El present document explica les instruccions per la utilitzacié de I'aplicacié informatica que permet als
usuaris de centre gestionar I'aplicacié Projectes de Centre (PDCENTRE).

1.2 Abast

Aquest document pretén ser una guia que explica totes les funcionalitats pels usuaris de centre.

1.3 Documentacié Relacionada

Document Descripcio
01-P2012-PDCENTRE-PD2-DFU-V1.4_Disseny_Funcional Estructurat.doc Document funcional
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2. DESCRIPCIO GENERAL DEL SISTEMA

La part de Centre de I'aplicacid Projectes de Centre esta destinada al personal del centre educatiu
perqué elaborin un projecte de centre.

Diferents tipus d'usuaris (Usuaris Serveis Centrals, Usuaris Centres Educatius, Usuaris Serveis
Territorials, Usuaris de Suport) es podran connectar a I'aplicacio i realitzar les gestions corresponents
al seu perfil.

Des de la part de centre es podran realitzar diverses funcions com poden ser:

- Selecci6 del tipus de projecte i centre.
- Gestid de projectes de centre (creacid, edicio, eliminacid, obertura, tancament)
- Administracié del projecte de centre:

- Contextualitzacié

- Elaboracio de la diagnosi

- Objectius que es volen aconseguir

- Concrecio del projecte

- Indicadors

- Informes

2.1 Entorn de treball

L’entorn de treball del sistema consta de dos elements principals:
e Autenticacié GICAR: sistema de connexi6 i desconnexio de I'aplicacio.

e Modul de I'aplicaci6: és la interficie web amb la qual l'usuari es relaciona i que permet

gestionar i administrar el sistema.

2.2 Perfils d’Usuari

Hi ha diferents tipus d’'usuaris, i a cada un d'aquests tipus els esta limitat 'accés a determinades
pagines de I'aplicacid i inclUs a diferents parts dins d’'una mateixa pagina.

Aquest manual es centra en els perfils d’usuari de Centres Educatius (Centre i Centre-administrador
de projecte).

Es contemplen els segients perfils d'usuari:

2.2.1 Usuaris Centres Educatius

2.2.11 Centre

L'usuari Centre estara representat pels directors de centre.
Dins de l'aplicaci6 han de poder escollir un tipus de projecte dels que s’han definit des del
Departament i fer les seguents funcionalitats
e Elaborar un projecte en el centre ( elaboracié de la diagnosi, objectius que es volen
aconseguir, concrecio del projecte o actuacions, indicadors)
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e Generar els informes. També pot consultar tots els projectes que s’han realitzat en el centre.
e Autoritzar a personal del centre que sigui administrador d’'un tipus de projecte en el seu
centre.
Només pot consultar/ elaborar projectes del centre del qual és director.

2.2.1.2 Centre-administrador de projecte
L'usuari Centre-administrador de projecte estara representat pel personal del centre.
Dins de l'aplicacio, tindra definit un Unic tipus de projecte ( el que li hagi autoritzat el director) i fer les
seguents funcionalitats
e Elaborar un projecte en el centre ( elaboracié de la diagnosi, objectius que es volen
aconseguir, concrecio del projecte o actuacions, indicadors)
e Generar els informes. També pot consultar tots els projectes que s’han realitzat en el centre.

Només pot consultar/ elaborar projectes de centre dels diferents tipus de projectes que té autoritzat i
del centre que hi treballa.

2.3 Funcionament del Sistema

2.3.1 Accés al'aplicaci6 i login

2.3.1.1 Descripcio

Accés a I'aplicaci6 i validacié de I'usuari que hi ha accedit.

2.3.1.2 Perfils d’'Usuaris Autoritzats i Mode d’Accés

Tots els perfils. Tots els modes d’'accés.

2.3.1.3 Operativa de la Funcionalitat

L’aplicacié controla I'accés dels usuaris mitjancant validacié per usuari i contrasenya. Per a poder
accedir a l'aplicacid heu d'anar a I'adreca http://aplitic.xtec.cat/pls/apex/f?p=PDCENTRE des del
portal del centre.

Introduiu el vostre identificador d’usuari i la contrasenya que utilitzeu per al directori corporatiu (ATRI,
GICAR).

La pantalla principal per a I'accés a 'aplicacio és la seguent:
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unya

‘r | e T
\._| I,E Departament d'Ensenyament

Identificador:

Contrasenya:

Canvi de contrasenya

S no hi podeu accedir, trugueu al SAU (302 532

1000 0 bé envieu un correu & ladrega

zau.educaciof@oencat oot

Si l'usuari introduit és un usuari correcte i té permisos hi accedira directament a I'aplicacio.
Altrament si l'usuari i contrasenya no sén correctes el sistema mostrara un missatge d’error i no

permetra lI'accés a 'aplicacio.

2.3.2 Navegacio6 general

2.3.2.1 Descripci6

Funcionalitat basica de navegacio per I'aplicacio.

2.3.2.2 Perfils d’'Usuaris Autoritzats

Tots els perfils. Tots els modes d’'accés.

2.3.2.3 Operativa de la Funcionalitat

L'aplicacié té el format de navegacié habitual en el Departament d’Ensenyament. En accedir a

Autenticacio d'usuaris

Si disposeu de certificat digital reconegut

pel CATCert, podreu accedir a I'aplicacio

Mo compartiu mai amb ningd, ni envieu per correu

electranic, les vostres dades de certificacia digital.

@ Beneralitat de Catalunya

I'aplicacié disposarem sempre d’'una capcalera i un peu informatius.

La capcalera conté el logotip del Departament d’Ensenyament, amb un enllag per a tancar la sessié.
En la part esquerra de la pantalla, just a sota del logotip del Departament, podrem veure el fil de

navegacio, també anomenat fil d’Ariadna. Ens permetra accedir a les pantalles on hem estat
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anteriorment navegant, tornar enrere o directament al principi, prement en el nom de la pantalla a la

que volem anar.

i"li Generalitat unya
ELLLA)

Mya
Departament d'Ensenyament
Cercadeor d'activitats: Activitats

El peu és basicament informatiu. Mostra el nom de la Generalitat de Catalunya i un boté en la part

esquerra que permet tornar a la pantalla ldgica anterior.

@ Generalitat de Catalunya

2.3.3 Menu de pestanyes

2.3.3.1 Descripci6

Menu de pestanyes que es troba en la part superior de les pantalles. Permet a l'usuari:
e Visualitzar totes les pestanyes disponibles dintre d’'una opcié de menud concreta.
e Identificar en quina de les pestanyes es troba (pestanya ressaltada).

e Canviar rapidament a alguna de les pestanyes del mateix mena.

2.3.3.2 Perfils d’'Usuaris Autoritzats

Tots els perfils. Tots els modes d’accés.

2.3.3.3 Operativa de la Funcionalitat

En algunes de les pantalles de I'aplicacié de la part de Centre es mostrara un conjunt de pestanyes
disponibles, que variara segons en quin estat esta I'elaboracié del projecte.

L'usuari podra saber en tot moment en quina de les pestanyes es troba, ja que la pestanya actual es
trobara sempre il-luminada (ressaltada).

Exemple de menu de pestanyes:

Diagnosi Mormativa leCUrsos

L'usuari podra canviar de pestanya simplement prement sobre la pestanya a la qual vol anar.
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2.3.4 Menu

2.34.1 Descripcio

Menu que permet a l'usuari seleccionar el mode d’'accés a I'aplicacié i accedir a les diferents opcions

disponibles dintre del mode escollit.

2.34.2 Perfils d’Usuaris Autoritzats
Tots els perfils. Segons el perfil de I'usuari el menu pot tenir unes opcions o unes altres.

Tots els modes d’accés.

2.343 Operativa de la Funcionalitat

Quan l'usuari es valida correctament i accedeix a I'aplicacié com a usuari de serveis centrals, centres
educatius, serveis territorials o bé usuari de suport, tindra accés a les diferents opcions del menu
segons el perfil amb que s’hagi validat. L'usuari podra llavors seleccionar les opcions de menua que té
habilitades.

Menu principal

Gestio de projectes del centre [Accés al centre)
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3. FUNCIONALITATS DEL SISTEMA

3.1 Men principal

3.1.1 Descripci6

Aquesta pantalla sera de comu accés per tots els usuaris i és aquella que contindra I'opcié que ens
permetra accedir a la part de centre de I'aplicaci6.

Hi haura altres opcions relacionades amb la gestio dels tipus de projectes i els seus items, i
autoritzacions, perd només seran visibles per a usuaris de serveis centrals o per a directors de centre
0 serveis territorials.

3.1.2 Perfils d’Usuaris Autoritzats

Tots els perfils. Segons el perfil de I'usuari el sistema mostrara unes opcions o unes altres.

Tots els modes d’accés.

3.1.3 Operativa de la Funcionalitat
3.1.3.1 Seleccié de centre / tipus de projecte

A la pantalla de menu principal veurem l'opcié de menu ‘Gestié de projectes del centre (Accés al
centre).

Menu principal

Gestid de projectes del centre (Accés al centre)

Seleccionarem aquesta opcio i accedirem a la pantalla ‘Seleccio centre / tipus de projecte’.
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Seleccio centre [ tipus de projecte

Area territorial C[_\ Centre Q\\

Tipus de projecte | Ezcola i Famiia %] [ amb projectes

Pla TAC

1
=l
5

1

Exporta a Excel

Nota: Només haurem d’escollir el centre en cas que el director ho sigui per a més d’'un centre.

A aquesta pantalla haurem d’escollir el centre i tipus de projecte al qual volem accedir. Segons el
perfil que tinguem els valors del centre i tipus de projecte ja vindran informats, en el cas que hi hagi
més d’'una opci6 escollirem el que volem.

Amb la casella de control ‘Amb projectes’ activada, només es visualitzaran aquells centres que tinguin
projectes creats per al tipus de projecte escollit.

Una vegada sabem a quin centre volem accedir, seleccionarem I'enllag ‘Anar’ que correspon al centre
al que volem accedir, dins la regi6 del llistat de centres.

3.1.3.2 Presentaci6

La pantalla de ‘Presentacio’ ens mostrara el text d’introduccio del tipus de projecte que hem escollit.
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Presentacio

Presentacio

Qué entenem per convivencia?

La convivéncia —entesa en el sentit d'aprendre a viure junts i en harmonia i no com a simple coexisténcia— gira al voltant
de tres eixos fonamentals: la construccio de la prapia personalitat. la relacido amb les altres persones | el sentiment de
pertinenca a la comunitat.

Aguests eixos son dificils de delimitar perqué |a prapia personalitat no es desenvolupa si no és en la relacid i l'acceptacio
dels altres | dins del marc d'una comunitat concreta. Per aixd, cal una formacio integral de la persona, fonamentada en els
sentiments, les emocions | els pensaments. Una formacio hasada en els valors de la inclusid social i l'equitat, la
participacio democratica, la pluralitat i el respecte a la diferéncia, la gestio positiva de conflictes i la cultura de pau.

Qué és un projecte de convivéncia?

El Projecte de Convivéncia (PdC) és un instrument de gestid que reflecteix les accions que el centre educatiu
desenvolupa, de forma integral | global, per capacitar I'alumnat i la comunitat educativa en tres linies d'intervencid:

* Valors | actituds, afavoridores de la convivéncia perqué contribueixen a crear un bon clima escolar, ajuden a fer que
l'alumnat sigui competent en la relacid amb si mateix, amb els altres | amb el man, | propicien 'éxit académic, personal,
social i laboral.

Resolucio de conflictes per abordar de manera efectiva les tensions inevitables del dia a dia | proposar accions |
protocols per a la reconciliacid entre les parts, reparar els danys i establir les bases per evitar-ne la repeticia.

Un marc organitzatiu gue gestioni, faciliti, articuli i doni sentit tant a les actuacions com als processos | que potencii un
clima participatiu, positiu i creatiu.

Aquestes accions poden anar adrecades a la millora de la convivéncia a l'aula, al centre o a I'entorn, amb el benentés que
la permeabilitat entre aquests tres ambits dintervencio afavoreix la transferéncia d'aprenentatges, valors, creences,
actituds i habits relacionals.

Prement el boto ‘Inici’ accedirem a la segiient pantalla.

3.2 Gestio de projectes

3.2.1 Descripci6

La pantalla de Projectes ens permetra gestionar els projectes que creem per al centre i tipus de
projecte escollit.

Des d'aquesta pantalla podrem cercar projectes pel seu nom, editar el nom i la versié del projecte,
crear nous projectes, tancar projectes actius, obrir projectes tancats i accedir a I'administracié del

projecte. Aquestes funcionalitats dependran del perfil d’'usuari amb el que ens hem validat a
I'aplicacié.

3.2.2 Perfils d’Usuaris Autoritzats

Tots el perfils. Segons el perfil de I'usuari el sistema mostrara unes opcions o unes altres.

Tots els modes d’accés.
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3.2.3 Operativa de la Funcionalitat

3.23.1 Cerca de projectes

La pantalla de Projectes disposara d'un cercador de projectes que ens permetra fer una cerca pel
nom del projecte.

Projectes

Cerca Ezborra

1 1200772012 - Actiu Tancar Adminiztrar

prova

1

Introduirem el nom del projecte i prement el boté ‘Cerca’ es realitzara la cerca del projecte. En cas
gue trobi projectes apareixeran a la regio del llistat de projectes, on es donara informacié del projecte
(nom, versi6, data d'inici, data de fi, estat actual, centre al qual pertany i les accions que podem fer
sobre aquest projecte).

El bot6 ‘Esborra’ ens permetra netejar el filtre ‘Cerca’. En cas que no posem dada al filtre, el cercador
buscara tots el projectes segons el perfil de I'usuari.

3.2.3.2 Creaci6 de projectes

Des de la mateixa pantalla de ‘Projectes’ podrem crear un nou projecte prement el bot6 ‘Afegeix’.

Creacidé d'un nou projecte

Tipus de projecte O gy projects () Bazat en un projecte exiztent

Projecte base prova w.l |w

MNom®

Verzio*®

Accedirem a la pantalla ‘Creacié d'un nou projecte’. Des d'aguesta pantalla podrem crear un nou
projecte introduint el nom i la versié del projecte. També haurem d’escollir quin tipus de projecte
volem crear:

- Nou projecte: es creara un projecte des de zero, amb totes les dades buides.
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- Basat en un projecte existent: es creara un nou projecte basat en les dades d’un projecte que
ja existeix. En aquest cas haurem d’escollir el projecte base de la llista desplegable. Quan es
crea un projecte d'aquest tipus es copiaran les dades referents als resultats de la diagnosi, els
objectius especifics i les actuacions.

Per poder crear un nou projecte s’hauran de complir una série de condicions:
- Elnomila versio no hauran de coincidir amb un projecte existent (per aquest centre i tipus de
projecte).
- Quan es crea un projecte, aquest passa a ésser el projecte ‘Actiu’, amb el que podem
treballar, aixi dong¢s, no ha d’haver-hi cap projecte actiu, si no I'haurem de tancar per poder
crear el nou projecte.

Una vegada omplerts els camps necessaris li donarem al bot6é ‘Desa’ per crear el nou projecte. Si
volem tornar a la pantalla anterior prement el botod ‘Surt’. Si el projecte es crea correctament tornarem
a la pantalla de ‘Projectes’, on podrem visualitzar el nou projecte crear al llista de projectes.

3.2.3.3 Edicio de projectes

Des de la mateixa pantalla de ‘Projectes’ podrem editar un projecte existent prement sobre la icona
d’edici6 del projecte que volem editar, a la regi6 del llistat de projectes.

Detall del projecte

Mirm® prova

Werzio® 1

Accedirem a la pantalla de ‘Detall del projecte’, des d’on podrem modificar el nom del projecte i la
seva versio. No podrem posar un nom i una versié que ja existeixin.

Prement el boté ‘Desa’ guardarem els canvis i tornarem a la pantalla de ‘Projectes’, si volem tornar a
la pantalla anterior sense fer cap modificacié haurem de prémer el boto ‘Surt’.

3.2.34 Tancar projecte

Des de la mateixa pantalla de ‘Projectes’ podrem tancar un projecte existent. Per tancar un projecte
aquest haura de ser el projecte ‘Actiu’, haurem de prémer I'enllag ‘Tancar’ del projecte corresponent al
llistat de projectes.
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Obrir { Tancar projecte

Informacio del projecte
Mam prova
Wersio 1
Data d'inici 120712

* |Ina vegada tancat el projecte no ez podrd continuar treballant 2obre €, només &= podran consultar lez dades.

[ Tanca projecte ”_ Cancel-la J

Accedirem a la pantalla ‘Obrir / Tancar projecte’, aquesta pantalla ens mostrara informacio sobre el
projecte escollit, nom, versié, data d'inici i un missatge d'avis.

Per tancar un projecte haurem de prémer el boté ‘Tanca projecte’ i després haurem de confirmar
I'accio.

Ezteu 2equrz que voleu tancar aguest projecte?

E. Aceptar i [ Cancelar J

Si confirmem el tancament, el projecte es tancara i tornarem a la pantalla de ‘Projectes’ on podrem
veure gque ha canviat el seu estat per ‘Tancat’. Si no volem tancar el projecte haurem de prémer
‘Cancelar’ a la pantalla de confirmacio i al boté ‘Surt’ per tornar a la pantalla anterior. Una vegada
tancat un projecte ja no es podra continuar treballant sobre ell, i només es podran consultar dades.

01-P2012-PDCENTRE-CENTRE-PD3-MUS-V1.1_Manual_d'usuari.doc
31/10/2012



01-P2012-PDCENTRE-
. MANUAL D’'USUARI PER A CENTRES CENTRE-PD3-MUS-
gggﬂﬁ:g:t(;?ggglayame nt V1.1_Manual_d'usuari.doc
Manual d'usuari — PDCENTRE Projectes de Centre
N. versi6: 1.1 Pag. 15/43
Projectes
L'accio 'ha realitzat correctament.
J\.," prova 1 12/07/2012 05/09/2012 Tancat Obrir Informes

1

3.2.35 Obrir projecte

Des de la mateixa pantalla de ‘Projectes’ podrem obrir un projecte. Seleccionarem I'enllag ‘Obrir’ del
projecte corresponent a la regi6é del llistat de projectes. Per obrir un projecte aquest haura d’'estar en
estat ‘Tancat’ i no existir cap altre projecte amb estat ‘Actiu’.

Qbrir / Tancar projecte

Nom prova
Wersio 1
Data d'inici 1200712

Data finaltzacio 05/08M2

* Una vegada obert €l projecte e= podra continuar treballant =obre ell.

Okrir projecte ][ Cancella

Accedirem a la pantalla ‘Obrir / Tancar projecte’, on es mostrara la informacié del projecte escollit.
Prement el boto ‘Obrir projecte’, obrirem el projecte, préviament haurem de confirmar l'accid.
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Esteu segqurs gue woleu obrir aguest projecte?

ﬁ Aceptar J [ Cancelar ]

En cas que confirmem l'accié, tornarem la pantalla de ‘Projectes’ i veurem que l'estat del projecte
haura canviat a ‘Actiu’, ara podrem tornar a treballar sobre ell. En cas que no vulguem obrir el
projecte, haurem de prémer el boto ‘Cancelar’ i després al boté ‘Surt’ per tornar a la pantalla anterior.

Projectes

L'accio ='ha realitzat correctament,

Cercal | [ Cerca J [ Eszborra J

[F prova 1 1200712012 - Actiu 43005364 Tancar  Administrar

1

3.3 Administraci6 del projecte

3.3.1 Descripcio

Accedirem al mena d’administracié del projecte des de la pantalla de ‘Projectes’, prement sobre
I'enllac ‘Administrar’ o ‘Informes’ del projecte escollit.

Aquest menu ens mostrara les accions que podem realitzar sobre un projecte. Aquestes opcions
dependran de I'estat del projecte i del perfil amb el qual accedim.

En el cas que el projecte estigui tancat, només podrem accedir als informes d’aquest projecte per a tot
els perfils.

Si el projecte esta actiu, es mostraran les opcions d’elaboracié del projecte per als perfils d'usuaris
‘Centres Educatius’, a més dels informes.

A continuacid es mostra la relacié d’accions sobre el projecte:
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- Contextualitzacio

- Elaboracio de la diagnosi

- Objectius que es volen aconseguir
- Concreci6 del projecte

- Indicadors

- Informes

Administracio del projecte

Contextualitzacio

Elaboracio de la diagnosi

Objectius que es volen aconseguir
Concrecio del projecte

Indicadors

Informes

3.3.2 Perfils d’Usuaris Autoritzats

Tots els perfils. Segons el perfil de I'usuari el sistema mostrara unes opcions o unes altres.

Tots els modes d'accés. Segons el perfil el mode d’'accés sera de lectura/escriptura 0 nomeés lectura.

3.3.3 Operativa de la Funcionalitat

3.3.3.1 Contextualitzacio

Accedirem a la pantalla de ‘Contextualitzacié’ des del menu d’administracio del projecte, seleccionant
I'opcié de menu ‘Contextualitzacio’.
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Contextualitzacio

Codi del centre
Nom

Titularitat
Adreca

Telefon

Contexte

ik
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1
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e
il

-

e AT M
El Codifont

1— =—
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L
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w
Ic
¥

1
1
1
1

En aquesta pantalla es mostraran les dades del centre, codi del centre, nom, titularitat, adreca i

teléfon.
A la regio6 de contextualitzacié6 podrem posar el context del projecte en un camp de text d'un editor

HTML.
Prement el bot6 ‘Desa’ guardarem els canvis, si volem tornar a la pantalla anterior ho farem prement
el boto ‘Surt’.

3.3.3.2 Elaboracié de la diagnosi

Per elaborar la diagnosi d'un projecte, haurem de prémer I'opcié de menu ‘Elaboracié de la diagnosi’
de la pantalla ‘Administracié del projecte’. Una vegada seleccionada anirem a la pantalla ‘Seleccié de

tema per a la diagnosi'.
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Seleccioé de tema per a la diagnosi

el 1. Ezcola i Familia

e
i Coeducacit
L] Acolida Tema ezcollt per lTusuari: Acollida

= | Comunicacia ~

Qué entenem per acollida?

Lacollida &= €l conjunt sistematic d'actituds, valors i actuacions que £l centre posa en funcienament per guiar la incorporacio optima
delz nous membres de la comunitat educativa en la vida i la cultura quotidiana.

Elz processos d'acollida mereixen una atencio ezpecial dins el projecte de convivéncia del centre perqué afavoreixen Fenriguiment
de totz els membres del centre que e= relacionsen, &2 consixen, creen vincles i progressen plegats.

Introduccic

Larricada constant i nombrosa de families nouvingudes, conjuntament amb la gran mobilitat d’alumnat en els centres, ha posat en
evidéncia la importancia dels processos d'acolida. Aguests procezsos no van adrecate només a falumnat i a les families
nouvingudes, també van adrecats a la resta de lalumnat, les seves families, al professorat i al personal, d'administracio | serveis.

Surt ez a diagnesi

En aquesta pantalla haurem de seleccionar el tema sobre el qual volem realitzar la diagnosi. Una

vegada seleccionat el tema veurem que ens apareix el text amb la descripcio del tema.

Si volem tornar a la pantalla del ment d’administracié del projecte haurem de prémer el bot6 ‘Surt’, si

volem continuar amb la diagnosi ho farem prement el boto ‘ Ves a diagnosi'.

Diagnosi

G}Centre OA—uIa lC’Entcrn

Formem la comunitat educativa en destreses i coneixements per atendre l'alumnat nouvingut. -

Pregunta de comunicacio per centre -

1

[ Surt ][ Canvi de tema ][ De=a ]

Finaltza diagnozi

Accedirem a la pantalla de ‘Diagnosi’ des d’on podrem generar la diagnosi. Aquesta pantalla ens
mostrara una regid superior amb el titol del tipus de projecte seleccionat i el tema escollit, i dins la

regié hi hauran els ambits del projecte, ens marcara quin esta seleccionat.

Per cada ambit ens apareixera els enunciats de la diagnosi corresponents i la seva valoracié a la
columna d’opcions (regio enunciats). Per poder finalitzar una diagnosi primer s’hauran de valorar totes

les opcions de cada ambit. Les valoracions podran ser ‘Molt’, ‘Bastant’, ‘Poc’ i ‘Gens’.

01-P2012-PDCENTRE-CENTRE-PD3-MUS-V1.1_Manual_d'usuari.doc
31/10/2012



: 01-P2012-PDCENTRE-
Generalitat de Catalunya MANUAL D’USUARI PER A CENTRES CENTRE-PD3-MUS-

V11 M |_d i.d
Departament d’Ensenyament —vianual_dusuan.doc

Manual d'usuari — PDCENTRE Projectes de Centre

N. versi6: 1.1 Pag. 20/ 43

Una vegada haguem valorat cada enunciat, haurem de prémer el botd ‘Desa’ per guardar els canvis.
Aquesta operaci6 I'haurem de fer per cada ambit.

L'accio s'ha realitzat correctament.

1. Escola i Familia - Acollida
@ Centre 0 Aula 0 Entorn

Enunciats Opcions
Formem la comunitat educativa en destrezes i conetxements per atendre lalumnat nouvingut. Mol A
Pregunta de comunicacio per centre

1

[ Surt J[ Canvide tema ][ De=a J

Finalitza diagnosi

Una vegada haguem desat els canvis per a tots els enunciats de tots el ambits, tindrem I'opci6 de
finalitzar la diagnosi.

Prement el bot6 ‘Finalitza diagnosi’ ens apareixera la pantalla de confirmacio, si volem fer-la prement
el bot6 ‘Aceptar’, si no premem el bot6 ‘Cancelar’.

Esteu segurs que voleu finalitzar la diagnosi? Una vegada finalitzada ja no e= podra tornar a modificar la diagnosi per
a agusst tema.

i Aceptar i [ Cancelar J

Una vegada finalitzada la diagnosi ja no es podra tornar a crear un altre diagnosi per aquest tema.

Ens apareixera la pestanya de ‘Resultats’, i accedirem a la pantalla de ‘Resultats de la diagnosi'.
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Resultats de la diagnosi
L'accio s'ha realitzat correctament.
Diagnosi

Formem la comunitat educativa en destreses i coneixements per atendre lalumnat nouvingut.

Preveiem actuacions per treballar la diversitat de Falumnat, tot afavorint &l coneixement mutu i faciltant la cohesio del

grup.

Pregunta de comunicacid per centre
[ Surt ][ Canvide tema ][ Afegeix ]

Aquesta pantalla ens mostrara els resultats de la diagnosi obtinguts al fer la finalitzacié de la diagnosi.
La pantalla es divideix en quatre seccions, punts molt forts, punts forts, punts febles i punts molt
febles, segons hagi classificat el procés de finalitzacié I'enunciat amb la seva valoracié corresponent i

el pes que tingui I'enunciat.
Es mostrara una columna amb I'enunciat i al costat una columna que ens marcara si aquest enunciat

és fruit d’'una diagnosi (es mostrara en blanc), o bé el centre I'ha afegit manualment (Centre).

Es podran afegir enunciats de diagnosi manualment prement el bot6 ‘Afegeix’.

Detall del resultat de la diagnosi

O vottFenle O Feble OFort @ wott Fort

D mal B & PEEES =
B I U = X, x2 == Ew == =E=E(a- AR
- - - - E] Codifont

Descripcia®

4

[ Surt ][ Deza i =egueix afegint ][ Deza ]
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Accedirem a la pantalla ‘Detall del resultat de la diagnosi’, on haurem d'introduir la descripcié de
I'enunciat i el tipus de valoracio. Prement el bot6 ‘Desa’ es donara d’alta el nou resultat i tornarem a la
pantalla de ‘Resultats de la diagnosi’. Si no volem donar d’'alta el resultat haurem de prémer el bot6

‘Surt’ per tornar a la pantalla anterior.

Resultats de la diagnosi

L'accio s'ha realitzat correctament.

Diagnosi

Foermem la comunitat educativa en destrezes | conexements per atendre lalumnat nouvingut.

Preveiem actuacions per treballar la diversitat de ralumnat, tot afavorint el coneixement mutu i facilitant la cohesio del
grup.

Enunciat manual.

=,

acolida gz noUs MeMOres de la Comuniat educatnra.

Pregunta de comunicacid per centre

[ Surt ][ Canvide tema ][ Afegex ]

El nou resultat apareixera al llistat de resultats dins la regié corresponent. A la columna que ens indica
quin és l'origen del resultat apareixera el text ‘Centre’, que ens indica que és un resultat afegit

manualment pel centre.

Per editar o eliminar un resultat afegit manualment, haurem de prémer la icona d’edicié que apareix al
costat esquerra de I'enunciat del resultat. Aixd només ho podrem fer per a resultats de centre.
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Detall del resultat de la diagnosi

1. Escola i Familia - Acollida

OuottFeble OrFeble @ Fort O Mot Fort

EER sl B @& EBEE®OS

”

A:m AT | M
Estil B rormat B Tiousce Tl M ) E] Codifont

B I U = X, x* ==

o
Le=amng Enunciat manual.

4
|

[ Surt ][_ Elimina ”_ Deza i sequsix afegint ”_ Deza ]

Accedirem a la pantalla ‘Detall del resultat de la diagnosi’, on podrem editar la descripcié de I'enunciat
i la seva valoracié. Prement el bot6 ‘Desa’ guardarem els canvis, si premem el bot6 ‘Surt’ tornarem a
la pantalla anterior, i prement el botd ‘Elimina’ eliminarem el resultat, préviament haurem de confirmar
I'eliminacio.

Esteu =egurz que voleu ezborrar el resultat?

‘ Aceptar I [ Cancelar ]

3.3.3.3 Objectius que es volen aconseguir

Des de la part de centre, una vegada escaollit el projecte sobre el que volem treballar, accedirem al
menu d’administracié del projecte. Seleccionarem I'opcié ‘Objectius que es volen aconseguir’.
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Administracio del projecte

Contextualitzacio

Elaboracio de la diagnosi

Objectius que es volen aconsequir
Concrecio del projecte

Indicadors

Informes

Accedirem a una pantalla on es mostraran dues pestanyes, una que ens mostrara els objectius
generals del tipus de projecte escollit, i una altre amb els objectius especifics del projecte amb el qual
estem treballant.

La pantalla d'objectius generals ens mostrara un llistat amb tots el objectius generals del tipus de
projecte al que pertany el projecte actiu que nosaltres estem treballant. Des de cada objectiu general
de la llista hi haura un enllag ‘Especifics’, el qual ens permetra accedir a la pantalla d'objectius
especifics que pertanyen a I'objectiu general escollit.

Cbjectius generals

Elaborar un projecte de convivéncia global amb la participacio de tota la comunitat educativa per tal de gestionar i orientar

. : Ezpecifics
les actuacions i els processos. csp=ciics

Potenciar l'equitat educativa i el rezpecte a la diversitat de cada alumne/a. Ezpecifics
Ajudar cada alumnefa a relacionar-ge amb €l mateds, amb elz altres i amb el man. Especifics
Fomentar la cuttura de mediacid com a eina basica en la gestio del conflicte. Ezpecifics
Garantir laplicacid ferma i flexible de les normes basigues. Ezpecifics

Promoure la implicacid i & comprom

a millora de la convivéncia en el centre i l'entorn. Ezpecifics

1

Fomentar una cultura de la pau i la no violéncia, juntament amb &= valors que fan poszible preservar i enriquir la vida de

totes lez persones.

Ezpecifics

Accedirem a la pantalla ‘Objectius especifics’ on es mostrara un llistat amb tots el objectius especifics.
Tindrem un cercador per filtrar els objectius especifics a partir del seu objectiu general. Seleccionarem
I'objectiu general de la llista desplegable pel qual volem filtrar i premem el boté ‘Cerca’, només ens
apareixeran al llistat el objectius especifics que pertanyin a I'objectiu general especificat.

Des d'aquesta pantalla podrem editar un objectiu especific existent, afegir un objectiu especific nou o
bé incorporar objectius des de la proposta d'objectius especifics del Departament.
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Objectius especifics
Generals
Objectiu general | - Seleccionsu objectiv general - v| [ Cerca ]

® Actuacions per a lacollida de l'alumnat nou al centre.

Estratégies didactiques per atendre l'alumnat nouvingut.
Actuacionz especifiques per al procés d'acollida de la resta de la
comunitat educativa, tant en €l moment inicial com al llarg del curs.

s Garantir la incorporacio optima dels nous membres de la

#| comunitat educativa en la cultura del centre. } g
® (Grau de zatizsfaccio de les persones ateses.
® Relacio d'activitats en el Pla d'accio tutorial per a lacollida de l'alumnat
nou.

® Accions per desenvolupar lautenomia i la seguretat emocional de
lalumnat.

® Accions per desenvolupar la construccio =obre aprendre a penszar,
|3‘- Potenciar les competéncies personals relacionades amb aprendre raonar i p_r&ndrs decizions. ) _
&1 a pensar, a gestionar les emocions i a assumir valors. Concrecio de contingutz d'educacio en valers a lez diferentz arees
curriculars.
Exigténcia d'espais i temps a l'aula per peder gaudir de periodes de
silenci.

1

[ Propozta objectiuz ezpecifice ]

Prement la icona d’'edicié accedirem a la pantalla de detall de I'objectiu especific. Des d’aqui es podra
modificar la descripcid, els indicadors i I'objectiu general al qual pertany I'objectiu especific. Prement
el bot6 ‘Desa’ es guardaran els canvis. Si volem eliminar I'objectiu especific ho podrem fer prement el
boté ‘Elimina’.
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Detall de I'cbjectiu especific
Objectiu gensral® | Ajudar cada alumne/a a relacienar-se amb Il matsix, amt €ls aftres i amb €l mdn. e
EEmalld E & P EEE®OS
B I U = X, x2 i= i= Ew I E E =4 A) B
Est | Mormal |} Tipusde... '% fi... . E] Codifant
Descripcio Garantir la incorporacio dptima dels nous membres de la comunitat educativa en la cultura del centre.
body p strong v
ERmal B & P EEE® O3
B I U = |x x2| =i enwl====[a" A&
Es e Format i Tipus de o f o =| Codifont
. ~
TEETITE » Actuacions per a lacollida de Falumnat nou al centre.

Estratégies didactiques per atendre I'alumnat nouvingut.
Actuacions especifiques per al procés d'acollida de la resta de la comunitat educativa, tant en el moment

inicial com al llarg del curs.
* Grau de satisfaccio de les persones ateses.
* Relacicd d'activitats en el Pla d'accid tutorial per a I'acollida de I'alumnat nou. b
4

[ Surt ” Elimina H De=a ]

Si des de la pantalla del llistat d’objectius especifics premem el bot6 ‘Afegeix’ accedirem a la pantalla
de detall de I'objectiu especific, perd amb els camps de descripcio, indicadors i objectiu general buits,

per informar els camps del nou objectiu especific que volem donar d'alta.

Una vegada omplerts els camps premem el boté ‘Desa’ per donar-lo d’alta.
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Detall de I'objectiu especific

Objectiu general® | — Seleccioneu objectiv general —

FEmal B & P EEREE & O
B I U == X, x2 iZ = iZw == =EE[A A B
- - - - =] Codifont
Descripcio
v
TR @Ak E AaP BEHE® O
B I U = X, x2 = i= =" EEE=EE A A M
- - - E] Codifont

Indicadors

Si des de la pantalla del llistat d’objectius especifics premem el boté ‘Proposta objectius especifics’,
accedirem a la pantalla de proposta d’objectius especifics.

Aquesta pantalla constara d'un cercador per filtrar per I'objectiu general al qual pertanyen els
objectius especifics. Sota ens apareixera el llistat dels objectius especifics ‘exemple’, amb els seus

indicadors i amb una casella de control al costat de cadascun, que podrem seleccionar-la i després
prement el botd ‘Incorpora’, aquests ‘objectius especifics exemple’ passaran a ser objectius especifics

del nostre projecte.
Un cop incorporats els objectius especifics proposats pel Departament, els podrem editar i modificar.
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Proposta d'objectius especifics

Objectiu general | Ajudar cada alumne/a a relacionar-ze amb ell mateix, amb elz altres i amb 2l mén. v| [ Cerca ]

® Actuacions per a lacellida de lalumnat nou al centre.

® Esirategies didactiques per atendre 'alumnat nouvingut.
Garantir la incorporacio optima dels nous membres de la ® Actuacions especifiques per al procés d'acolida de la resta de la comunitat D
comunitat educativa en la cultura del centre. educativa, tant en &l moment inicial com al llarg del curs.

#® Grau de =atizfaccio de les perzones ateses,

® Relacio d'activitats en el Pla d'accio tutorial per a lacollida de l'alumnat nou.

® (jz habitual d'un llenguatge inclugiu que doni el mateix protagenisme a tot lalumnat.

® Programacio d'accions preventives per garantir la iguaktat d'oportunitats amb

Promoure una cultura de centre inclusiva que respecti i
valori les diferéncies i promogui la igualtat.

senzibilitat e=pecial en les situacions de risc.
#® Relacio de materials de =uport a la diversitat en cadascuna de les arees.
® Recursos d'atencio a la diversitat del centre. D
Relacid de metodologies inclusives per atendre tota la diversitat (treball
cooperatiu, grups interactius, aprenentatge dialdgic, treball per projectes...).
Existéncia de programacions multinivell.
Existéncia de tutoria personaltzada.

1

Surt Incorpora

3.3.34 Concrecio del projecte

Des de la pantalla d’administracio del projecte podrem accedir a la concrecio del projecte seleccionant
I'opcié de menu ‘Concrecio del projecte’.

Seleccid de tema per al projecte

4 || | 1. Escola i Familia

& [I] coeducacis
L] Acolida
\l.] Comunicacio

Tema szcollit per f'usuari: Acollida

Qué entenem per acollida?

Lacolida &= €l conjunt sistematic d'actituds, valors i actuacions que &l centre po=a en funcionament per guiar la incorparacio optima
dels nous membres de la comunitat educativa en la vida i la cultura quotidiana.

Elz processos d'acollida mersixen una atencié ezpecial dins el projects de convivéncia del centre pergué afaversicen fenriguiment de
totz elz membres del centre que es relacionen, ez coneixen, creen vincles i progrezzen plegats.

Introduccid

L'arribada constant i nombrosa de families nouvingudes, conjuntament amb la gran mobilitat d’alumnat en els centres, ha pozat en
evidéncia la impertancia dels precessos d'acolida. Aguests processos no van adrecats només a falumnat i a les families nouvingudes,
també van adrecats a la resta de l'alumnat, les seves families, al professorat i al personal, d'administracic | serveis.

Cal remarcar que &= imprescindible tenir en compte raspecte emocional de Facollida inicial, ezpecialment en el cas de falumnat
nouvingut, a la vizta dsl possible xoc emocional gue suposa per a aguest alumnat Farribada a un ntorn social i cuttural completament
nou.

[ Surt ” Ves al projecte ]

Accedirem a la pantalla ‘Seleccié de tema per al projecte’, on haurem d’escollir un tema per al qual
volem fer la concrecié. Una vegada seleccionat, ens apareixera el text descriptiu del tema. Prement el
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botd ‘Ves al projecte’ accedirem a la concreci6é (actuacions), si volem tornar a la pantalla anterior
haurem de prémer el boté ‘Surt'.

Propostes d'actuacic

Ambit | — Seleccioneu ambit — |

Podeu incorporar propostes marcant la casella de control corresponent i prement el boto 'Desa’.

Impulsar la participacio de l'alumnat nou en €l grup-classe. Aula

Collaborar amb les entitat: que facilti Facolida de la poblacio nou nguaa. Entorn

Incloure en el Pla d'accio tutorial la implicacio i la correzponzabilitzacio de tota la comunitat educativa en la acollida i integracio delz nous
membres.

&2 municipals tinguin una dimensid educativa a

[ iy [

prova actuacio. Aula

1

[ De=a ][ Canvi de tema ][ Actuacions ]

Si és la primera vegada que accedim a la concrecié d’'un projecte per aquest tema i no tenim cap
actuacio afegida, ens apareixera la pantalla de ‘Propostes d'actuacié’.

Aquesta pantalla ens presentara un llistat amb totes les propostes d’actuacié definides com items del
tipus de projecte escollit. Es podran filtrar les propostes pel seu ambit, al costat de cada proposta hi
haurad una casella de control.

Per incorporar propostes d’actuacié haurem de marcar la casella de control de les propostes
corresponents i prémer el boté ‘Desa’, o bé si no volem incorporar cap proposta i volem veure les
actuacions haurem de prémer el bot6 ‘Actuacions’. Si volem canviar de tema ho farem prement el
boto6 ‘Canvi de tema’.

Des de la concrecid del projecte podrem veure els resultats de la diagnosi per al tema que hem
escollit. Haurem de seleccionar la pestanya ‘Diagnosi'.
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Resultats de la diagnosi

Actuacions Mormativa Recursos

Farmem la comunitat educativa en destreses | conexements per atendre Falumnat nouvingut.

Preveiem actuacions per treballar la diversitat de l'alumnat, tot afavorint &l coneixement mutu i facilitant la coheszid del
grup.

Enunciat manual. Centre

Dizsposem d'estratégies organitzatives i metodoldgiques concretes d'aula per facilitar l'acolida de ralumnat nou.

Impliqguem les families en les activitatz relatives a lacolida dels nouz membres de la comunitat educativa.

Pregunta de comunicacio per centre

[ Surt ][ Canvi de tema ]

Accedirem a la pantalla ‘Resultats de la diagnosi’, on podrem veure tots els resultats tal i com es
mostraven a I'elaboracié de la diagnosi, amb la diferéncia que des d’aqui no podrem editar ni eliminar
cap resultat.

Accedirem a la pantalla ‘Actuacions’.
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Actuacions

Diagnosi Mormativa Recursos

C'Csntre @;‘—xulﬂ l:::‘Entcrn

¢ Coordinar-ze amb lez administracions locals perqué les actuacions culturals, lidiques | esportives municipalz tinguin
~ yna dimensid educativa a favor de l'emocional i €l desenvolupament personal.

mpulzar la participacid de ralumnat nou en e grup-classe.

1

[ Surt ” Canvi de tema ][ Afegex ]

[ Propoztes d'actuacio ]

Aquesta pantalla ens mostrara les actuacions que hem afegit a partir de la incorporacioé de propostes
d’'actuacions o bé manualment. Les actuacions es mostraran a un llistat, segons I'ambit seleccionat a
la regid superior. Es mostrara el text descriptiu de I'actuacio i els seus recursos.

Des d'aquesta mateixa pantalla podrem afegir noves actuacions manualment, editar i eliminar
actuacions existents o bé incorporar-ne utilitzant la pantalla de propostes d’actuacions explicada
anteriorment. Si volem tornar al mena d’administracié del projecte haurem de prémer el bot6 ‘Surt’, i si
volem canviar de tema haurem de prémer el bot6 ‘Canvi de tema’.

Per afegir una nova actuacié manualment seleccionarem el bot6 ‘Afegeix’.
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Detall de l'actuacio
Actuacio®
B e all@ B & PEBEE® QS
B I U = X, X i= = EMEIE E EElA AR
Es =} Forma *| § Tipus d e v - E| Codifont
o
Recurzos
BEwma @ B & P EBEREE® O3S
B I U == X, X2 i = EY =E=E=EE A" A"
Es =} Forma =} Tipusde... ™= - E| Codifont
A
Data fi

Responzable* Data inici

|

[ Surt ][ Desa i gequel afegint ][ De=a ]

Accedirem a la pantalla ‘Detall de l'actuaci®’, i haurem d'introduir les dades corresponents, text de
I'actuacié, recursos, responsable, data d'inici i data de fi. Prement el bot6é ‘Desa’ donarem d’alta la

nova actuacio, i prement el bot6 ‘Surt’ tornarem a la pantalla anterior.

Una vegada donada d’alta la nova actuacié la podrem veure a la llista d’actuacions.
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Actuacions
L'accio s'ha realitzat correctament.
ED Mormativa Recursos
O Centre @ Aula O Entorn
[ Actuacic manual, Recurs
‘ manual.

= Coordinar-se amb lez administracions locals pergué les actuacions cutturals, lidigues i esportives municipals
& tinguin una dimensio educativa a favor de l'emocional i €l desenvolupament perzonal.

‘L,f,‘ Impulzar la participacio de l'alumnat nou &n €l grup-classe.

1

[ Surt ][ Canvi de tema ][ Afegeid ]

[ Propostes d'actuacio ]

Prement la icona d’edicié al costat de I'actuacié corresponent accedirem a la pantalla ‘Detall de

'actuacié’.
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Detall de I'actuacio
Actuacio*
BN m el B & P BEE & QS
= iE»w = E = = wT AT

B I U = X, x2 ;= 1=
Tipus de... "= M =] Codifont

1

- Earmiat -

Actuacid manual.

i
Recursos
EEm aL B @& EBEES® QS
BIUs=|Xx,x | =&En|/=s=s== 4" a"|R
Es s Format e Tipus de e i e §'|=:-3=jif-3nt
Recurs manual.
i
Rezponszable* Data inici Data fi
01/08/2012 M [27092012 i |

Alpert Sanchez

[ Surt ][ Elimina ][ Deza i gequeix afegint ][ Desa ]

Des d'aquesta pantalla podrem modificar els valors de I'actuacié escollida, el seu enunciat, els
recursos, el responsable i les dates d'inici i fi. Una vegada modificats els valors corresponents,

seleccionarem el bot6 ‘Desa’ i guardarem els canvis. Si volem eliminar I'actuacié haurem de prémer el
bot6 ‘Elimina’, o bé si volem tornar a la pantalla anterior haurem de prémer el bot6 ‘Surt’.

01-P2012-PDCENTRE-CENTRE-PD3-MUS-V1.1_Manual_d'usuari.doc
31/10/2012



, 01-P2012-PDCENTRE-
Generalitat de Catalunya MANUAL D'USUARI PER A CENTRES CENTRE-PD3-MUS-

V1.1_Manual_d'usuari.doc
Departament d’Ensenyament —vanua_dusuar

Manual d'usuari — PDCENTRE Projectes de Centre

N. versi6: 1.1 Pag. 35/43

Actuacions

L'accio s'ha realitzat correctament.

Diagnosi Mormativa lBeCUrsos

{:}'Centrs '@'Aula lC}Entcrn

=% - - Recurs manual
4 Actuacio manual moficat. R

. modificat.

% Coordinar-se

e Yimein 1n
# tinguin una

W
[=

)
=1
o
w

]\,;’ Impulzar la participacid de lalumnat nou €n €l grup-clas

(]

e

1

[ Surt ][ Canvide tema ][ Afegeix ]

[ Propostes d'actuacio ]

Des de la pantalla Actuacions podrem incorporar propostes del Departament prement el boté
‘Propostes d'actuacio’.

Propostes d'actuacio

Impulzar la participacio de lalumnat nou en el grup-classe. |:|
Co £ le2 actuacions culturals, lidigues i esportives municipale tinguin una dimenzid educativa a faver de ]
prova actuacio. O

1

Surt Incorpora

Accedirem a la pantalla ‘Propostes d’actuacié’, que sera molt similar a la pantalla de ‘Propostes
d'actuacié’ que se’'ns mostra la primera vegada que accedim a la concrecié del projecte, explicada
anteriorment.

La diferéncia és que a aquesta pantalla no tindrem un filtre per seleccionar el tema, ja que aquest, ja
I'haurem escollit a la pantalla ‘Actuacions’. Marcarem les caselles de control de les propostes que
volem incorporar i prement el bot6é ‘Incorpora’ aquestes propostes es donaran d’alta. Si no volem
incorporar propostes i tornar a la pantalla anterior, haurem de prémer el bot6 ‘Surt'.

Podrem veure les normatives associades al tema escollit seleccionant la pestanya ‘Normativa’.
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Normativa

LeCUTS0s

Actuacions

Diagnosi

C 5625-14.05.2010)

L T

® |lei10/2010, del 7 de maig, sobre Facolida de les persones immigrades i de les retornades a Catalunya. (DOG

Larticle & insta alz departaments competents a realitzar les actuacions d’acollida per facilitar la plena integracio dels immigrants i
retornats.

® [e=envolupament del centre acolidor. Documents per a Forganitzacio i el funcionament dels centres. Departament dEnsenyament,

Aguest document aporta indicacions =obre Facolida a les famiies en el= centres educatiuz.
1

[ Surt ][ Canvide tema

Seleccionant la pestanya ‘Recursos’ podrem veure els recursos per al tema escollit.

Recursos

Actuacions Mormativa

Diagnosi

FORMACIO

rs de formacio de tutors i tutores d'aula dacollida.

® Cy
® Seminariz de tutors i tutores d’aula dacollida.
® Curz: “De Maula d'acolida al centre acollidor”.
12

[ Surt ][ Canvide tema

3.3.35 Indicadors
Des de la pantalla administracié del projecte podrem accedir a la visualitzacié del llistat d'indicadors

del projecte seleccionant I'opcié de menu ‘Indicadors’.
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Indicadors

Garantir la incorporacic optima dels nous membres de la comunitat educativa en la cultura del centre.

Actuacions per a lacolida de lalumnat nou al centre.

Estratégies didactigues per atendre lalumnat nouvingut.

Actuacions especifiques per al procés d'acollida de la resta de la comunitat educativa, tant en el moment inicial com al llarg del curs.
Grau de satizfaccio de les persones ateses.

Relacid d"activitats en el Pla d'accio tutorial per a l'acollida de l'alumnat nou.

Potenciar les competéncies personals relacionades amb aprendre a pensar, a gestionar les emocions i a assumir valors.

Acciong per dezenvolupar Mautenomia i la
Acciens per d volupar la construcci re aprendre @ pensar, raonar i prendre decizions.
Caoncrecio de continguts d'educacid en valors a les diferents arees curriculars.

Exigténcia d'espaig i temps a laula per poder gaudir de periodes de silenci.

sequretat emocional de alumnat.

Accedirem a la pantalla ‘Indicadors’, que ens mostrara un llistat amb tots el indicadors del projecte,
associats al seu objectiu especific. En negreta apareixera el titol de I'objectiu especific, i a sota es
mostrara el text descriptiu dels seus indicadors.

3.3.3.6 Informes

Des del menu d’administracié del projecte podrem accedir a la generacié d’informes seleccionant
I'opcié de menu ‘Informes’.

Informe projecte

Format de =ortida POF

[ Surt ][ Descarrega informe ]

Accedirem a la pantalla ‘Informe projecte’. Aquesta pantalla estara dividida en quatre pestanyes,
‘Projecte’, ‘Temes’, ‘Ambits’ i ‘Nivells’, que ens permetran generar un informe en format ‘PDF'.

Des de la pantalla ‘Informe projecte’ podrem descarregar un informe global de tot el projecte, amb
totes les seves dades, prement el bot6 ‘Descarrega informe’.
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Informe projecte

Ha escogido abrir

'T'; projecte_actiu_sencer.pdf

Format de sortida que es de tipo: Adobe Acrobat 7.0 Document
- de: http:/fxtec-we.educacio.intranet: 7773

iQué deberia hacer Firefox con este archiva?
rrega informe

{(®) Abrir con |A|:||:|I:ue Acrobat 7.0 [predeterminada) W |

() Guardar archivo

] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

Cancelar

Ens apareixera una pantalla que ens permetra obrir o guardar I'informe seleccionat.

Si volem filtrar les dades del projecte pels temes, seleccionarem la pestanya ‘Temes’.

Informe per temes

Lliztat de temes a seleccionar Temes seleccionats

Acollida

Carta de compromiz educa
Informacio i Comunicacio
Participacia

Formacio per a families

Rov@Z

Format de =ertida PDF

[ Surt ][ Descarrega informe ]

Accedirem a la pantalla ‘Informe per temes’, que ens permetra escollir els temes que volem que
apareguin a linforme. Una vegada seleccionats el temes haurem de prémer al boté ‘Descarrega
informe’ per generar I'informe o bé prémer el bot6 ‘Surt’ per tornar al menud d’administracio.

Si volem filtrar les dades del projecte pels ambits, seleccionarem la pestanya ‘Ambits’.
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Informe per ambits

e

Ambits ® centre O aua O Entorn

Format de =ortida PDF

[ Surt ][ Descarrega informe ]

Accedirem a la pantalla ‘Informe per ambits’, que ens permetra escollir 'ambit que volem que
aparegui a l'informe. Una vegada seleccionat I'ambit haurem de prémer al boté ‘Descarrega informe’
per generar I'informe o bé prémer el boté ‘Surt’ per tornar al ment d’administracio.

Si volem filtrar les dades del projecte pels nivells, seleccionarem la pestanya ‘Nivells’.

Infarme per nivells

Nivells (%) 1. Ezcola | Familia

Format de =ortida POF

[ Surt ][ Dezcarrega inferme ]

Accedirem a la pantalla ‘Informe per nivells’, que ens permetra escollir el nivell que volem que
aparegui a I'informe. Una vegada seleccionat el nivell haurem de prémer al bot6 ‘Descarrega informe’
per generar I'informe o bé prémer el boté ‘Surt’ per tornar al ment d’administracio.

3.4 Autoritzacions

3.4.1 Descripci6

La Gesti6 d'Autoritzacions ens permetra donar permisos d’'accés a personal del Departament o centre
com a usuari ‘Centre-Administrador de projecte’.

3.4.2 Perfils d’Usuaris Autoritzats

Centre (director de centre). Segons el perfil de l'usuari el sistema mostrara unes opcions 0 unes
altres.

Tots els modes d'accés. Segons el perfil el mode d’'accés sera de lectura/escriptura 0 nomeés lectura.
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3.4.3 Operativa de la Funcionalitat
3.43.1 Gesti6 d’autoritzacions Centre

Des de la pantalla de ‘Menu principal’ de Il'aplicacié, seleccionarem l'opci6 de menu ‘Gesti
d’'autoritzacions Centre’.

Menu principal

Gestio de projectes del centre{Accés al centre)

Gestio d'autoritzacions Centre

Aquesta opcié només sera visible si ens hem validat amb un perfil d’'usuari de tipus ‘Centre’ (director
de centre).

Gestio d'autoritzacions Centre

Centre Q
Tipus de projecte | — Seleccioneu tipus de projecte — |

b Lola Aanglada Lentre-~Administrador E=coela i Familia

Accedirem a la pantalla ‘Gestié d’autoritzacions Centre’, des d’on podrem gestionar les autoritzacions.
Aquesta pantalla ens mostrara un cercador amb el centre al que volem autoritzar (quan és director
d'un sol centre), aquest centre sera al que pertany el director de centre, i el tipus de projecte, el
director de centre tindra accés a tots els tipus de projecte que sén actius.

A sota ens apareix el llistat amb els codis GICAR que tenen autoritzacié (com a centre-administrador
de projecte) per al centre i el tipus de projecte seleccionats al cercador.

Des d’aquesta pantalla podrem afegir noves autoritzacions i editar existents.

Prement el boto ‘Afegeix’ accedirem a la pantalla ‘Detall de 'autoritzacié’.
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Detall de 'autoritzacid

Tipu= de projecte* | Ezcola i Familia |
Centre*

Dmr

Des d'aquesta pantalla podrem donar d’alta una nova autoritzacid, haurem de seleccionar el tipus de
projecte, el centre (que vindra informat pel centre al que pertany el director) i el DNI que volem
autoritzar. Una vegada introduides les dades prement el boté ‘Desa’ donarem d’alta 'autoritzacio, si

volem tornar a la pantalla anterior haurem de prémer el boto ‘Surt'.

Gestio d'autoritzacions Centre

L'accio s'ha realitzat correctament.

Centre

Tipus de projecte | — Seleccieneu tipus de projecte — |[#

Lola Anglada

Lola Anglada

E=cola i Familia

E=cola i Familia

1

Una vegada donada d’alta la nova autoritzacié apareixera al llistat d’autoritzacions. Des d’aquest
listat podrem editar l'autoritzacid prement sobre la icona d'edicio al costat de l'autoritzacio

corresponent.

Detall de 'autoritzacié

Tipus de projecte* | Ezcola i Familia [
Centre*

DN
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Accedirem a la pantalla de ‘Detall de l'autoritzaci®’ on apareixeran informats els camps de
l'autoritzacié seleccionada. Modificarem les dades que correspongui i prement el boté ‘Desa’
guardarem els canvis. Si el que volem és eliminar I'autoritzacié haurem de prémer el boté ‘Elimina’ i
confirmar I'eliminacio.

Esteu segurs que voleu e=borrar lauteritzacio?

i Aceptar i [ Cancelar ]

Si el que volem és tornar a la pantalla anterior haurem de prémer el boté ‘Surt’.
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4. ANNEXES

4.1 Annex 1: Glossari

Aquest document, i tots els documents als que fa referéncia, tenen una terminologia utilitzada en un
sentit particular i que cal tenir-la present:

e Tipus de projecte de Centre: Projecte de centre que pertany al Sistema d’'informacio.

e Projecte: S'elabora a partir dels indicadors corresponents al projecte de centre al qual
pertany. S’ha de definir la diagnosi, les millores que es volen aconseguir, les accions per
aconseguir les millores i el disseny d’'un sistema d’'indicadors.

e XTEC: Usuaris dels serveis de la Xarxa Telematica Educativa de Catalunya.

e TME: Taules Mestres d’Ensenyament.

e GICAR: Sistema d’'Autenticacié d’Usuaris.

e AWA: Administracié d'Aplicacions Web.

4.2 Annex 6: Suport Técnic

Per a consultes sobre I'aplicacio informatica us podeu adrecar al Servei d'Atencié a
I'Usuari (SAU), a I'adreca web http://www.xtec.net/gestcent/sau.htm,
al telefon 902 532 100, o bé a I'adreca sau.educacio@gencat.cat.

Per a consultes sobre el procés general de I'aplicacio, us podeu adrecar a les adreces de

correu:

Responsable funcionall

Responsable funcional2
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