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1 Aspectes generals

Aquest procediment regula el conjunt d’actuacions administratives, organitzatives i pedagogiques
vinculades al procés de matricula d’alumnes del centre, per garantir I'aplicacio correcta de la
normativa vigent, I'is adequat de les aplicacions corporatives del Departament d’Educacio i
Formacio Professional de la Generalitat de Catalunya, i la coheréncia en la gestié documental i
de dades personals.

Aquest procediment és aplicable a:

o Totes les etapes educatives i ensenyaments impartits al centre, aixi com a totes les
modalitats de matricula (ordinaria, fora de termini, incorporacio tardana i casos
excepcionals).

o Els centres educatius, en alld que correspongui segons la naturalesa i titularitat.

1.1 Procés de matricula

El centre publica el calendari de matricula i posa a disposicio de les families tota la informacié
necessaria a través del web, el taulell d’anuncis i els canals oficials, d’acord amb els calendaris
de matricula publicats a la resoluci6 de preinscripcio i matricula, que es poden consultar a

Si el centre ofereix la modalitat de matricula telematica ha de garantir la confidencialitat i la
integritat de la informacié. Per tant, ha d'utilitzar canals segurs per tramitar la matricula o
transmetre dades personals.

En aquest sentit, durant el procés de matricula, el centre educatiu ha de garantir:

¢ La identificacio correcta de les persones que fan el tramit, especialment en la modalitat
telematica, mitjangant els mecanismes d’autenticacié disponibles o, si escau, mitjangant
comprovacions posteriors de la identitat.

e La confidencialitat de les dades personals, en I'atencié presencial i en la telematica, per tal
d’evitar que terceres persones no autoritzades les visualitzin o hi accedeixin.

e La peticio de les dades personals estrictament necessaries per formalitzar la matricula en
cada fase del procés (principi de minimitzacioé de dades), per evitar la recollida anticipada
de dades no imprescindibles.

L’accés a les dades personals en el marc del procés de matriculacioé s’ha de limitar al personal
del centre autoritzat, d’acord amb les seves funcions i sota el deure de confidencialitat.

Els centres del Servei d’Educacié de Catalunya tenen I'obligacié de mantenir escolaritzat tot
'alumnat que s’hi hagi matriculat fins al final del darrer nivell obligatori que imparteixin, excepte
Si:

o Els pares, mares o tutors legals sol-liciten canviar 'alumne o alumna de centre.

e El centre dona de baixa un alumne o alumna, d’acord la normativa de drets i deures dels
alumnes (cal justificar-ne el motiu).

centre.
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1.2 Validacié documental

La secretaria s’encarrega de:

o Revisar la documentacié aportada, digitalitzar-la (opcié només disponible per als centres

o alumna, si escau. Si falta documentacio, cal requerir-la a la persona interessada.

e Comprovar la coheréncia de les dades personals, académiques i familiars. En les
matricules de preinscripcié amb puntuacio per proximitat, cal notificar a les comissions de
garantia d’admissio si es detecta un possible frau en les dades domiciliaries que afectarien
la puntuacié obtinguda.

En el procés de validacié documental, el centre:

o Ha de garantir que només recull i conserva la documentacio estrictament necessaria per
formalitzar la matricula i el compliment de la normativa aplicable, d’acord amb el principi
de minimitzacioé de dades.

o Ha de verificar la informacié dels documents acreditatius i registrar-ne les dades
necessaries i, amb caracter general, només ha de conservar les copies de la
documentacié imprescindible.

o Ha de tractar la documentacié amb les mesures de seguretat adequades i limitar-ne
I'accés al personal autoritzat.

Un cop s’ha validat la documentacio, es formalitza la matricula:

o Verificacié de dades. Quan sigui possible i estigui habilitat normativament, el Departament
o el centre educatiu pot verificar algunes dades mitjangant consultes a altres
administracions publiques o sistemes d’interoperabilitat, per comprovar requisits,
bonificacions, exempcions o altres circumstancies necessaries per a la matricula.
Aquestes consultes s’han de limitar a les dades estrictament necessaries i s’han de fer
d’acord amb la normativa aplicable.

e Matricula provisional. Si 'alumne o alumna es matricula en ensenyaments amb requisits
previs pendents de verificar (proves, acreditacions en tramit...), el centre educatiu
formalitza la matricula amb caracter provisional. La persona interessada ha d’aportar la
documentacio dins el termini establert. Si no ho fa, la matricula pot quedar anul-lada
d’acord amb la normativa aplicable.

1.3 Pagament

e Cal fer efectiu I'import de la matricula abans de prestar el servei (abans d’iniciar I'activitat
lectiva):

o Lalumne o alumna pot sol-licitar fraccionar el pagament en dues parts iguals, que
s’han d’ingressar en els mesos de juliol i setembre; la matricula s’entén formalitzada
quan s’acredita el pagament del segon termini.

o El preu public varia segons la normativa a qué pertany 'ensenyament: Llei organica
d’educacio (LOE), Llei organica d’ordenacio6 general del sistema educatiu (LOGSE) o
Llei organica d’ordenacio i integracio de la formacié professional (LOOIFP).
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o Els preus publics es poden fer efectius per curs complet o0, segons I'ensenyament, per
matricular-se de:

o Modul professional, crédit o unitat formativa (en els cicles formatius de grau superior
de formacié professional, d’arts plastiques i disseny o d’arts escéniques).

o Modul de Formacié en Centres de Treball (FCT) en el cicle formatiu de grau superior
de formacio professional i d’arts escéniques. El preu de la matricula d’aquest modul
també inclou el de la matricula del curs seglent, a fi de completar el modul.

o Fase de Formacio Practica en Empreses, Estudis i Tallers (en els cicles formatius de
grau superior d’arts plastiques i disseny i d’arts escéniques) i modul de Practiques en
Organitzacions Corals que el centre tingui programat per al curs.

Aixi mateix, els i les alumnes es poden matricular per completar moduls professionals que

Si 'alumne o alumna té dret a una bonificacioé del 50 % o a 'exempcid, en el moment de
formalitzar la matricula, cal que aporti la documentacié per validar-ne el dret. Si no pot acreditar
aquesta bonificacié documentalment, o bé I’Administracioé no pot fer una consulta
d’interoperabilitat (en el cas de les escoles oficials d'idiomes), ha de pagar I'import i
posteriorment pot demanar-ne el retorn si presenta la documentacié dins del periode de
matricula.

La matricula de I'alumnat visitant a I'lnstitut Obert de Catalunya pot implicar que hagi d’abonar

servei.

La matricula als ensenyaments artistics superiors conduents al titol superior i al titol de master
en Ensenyaments Artistics, adaptats a I'espai europeu de I'educacié superior, esta sotmesa a
'Ordre ENS/80/2013.

D’altra banda, els ensenyaments esportius estan sotmesos a 'abonament de diferents preus
publics segons la disciplina de 'ensenyament impartit. Es poden consultar totes les ordres de

En la gestio dels pagaments associats al procés de matricula, el centre ha de garantir la
confidencialitat de les dades personals i econdmiques de I'alumnat i de les families, utilitzant
canals segurs i sistemes autoritzats. Aixi mateix, 'accés a la informacié dels pagaments es limita
al personal autoritzat, d’acord amb les seves funcions, que ha d’adoptar les mesures necessaries
per evitar 'accés indegut o la divulgacio de dades.

Formacié Professional.

1.4 Protecci6 de dades

Les direccions dels centres educatius, conjuntament amb el Departament d’Educacié i Formacio
Professional i en 'ambit de les seves respectives competéncies, son els responsables de tractar
les dades personals de I'alumnat en el marc del procés de matricula.

Aquest tractament de les dades personals de I'alumnat en el procés de matricula:
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e Es duu aterme d’acord amb el Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del

Consell, de 27 d’abril de 2016 (RGPD), aixi com amb la normativa aplicable en matéria de
proteccio de dades i la normativa educativa vigent.

o Esfonamenta en el compliment d’'una obligacio legal i en I'exercici de poders publics
conferits al sistema educatiu, d’acord amb els articles 6.1.c i 6.1.e de 'RGPD.

Les persones interessades han de rebre la informacio sobre el tractament de les seves dades
personals en el moment de la matricula i mitjancant les clausules informatives, d’acord amb els
articles 13 i 14 de 'RGPD. Aquesta informacio inclou, entre altres aspectes:

e Laidentitat del responsable del tractament
e Lafinalitat del tractament de les dades
e La base juridica aplicable
o Els destinataris o categories de destinataris
e Els terminis de conservacio
o Els drets de les persones interessades

Les dades personals:

o Es conserven durant el temps necessari per complir amb la finalitat del tractament i, en tot
cas, d’acord amb els terminis establerts en la normativa d’arxius i gestié documental
aplicable.

e Es tracten d’'acord amb el principi de minimitzacié de dades, de manera que només s’usen
les que siguin adequades, pertinents i limitades al que és estrictament necessari per a la
finalitat educativa i administrativa del procés de matricula.

e SOn accessibles només al personal autoritzat, mitjangant mecanismes d’autenticacio i
control d’accés basats en perfils, que garanteixen la confidencialitat i la seguretat de la
informacio; se’'n prohibeix la transmissio per canals no autoritzats. Aixi, els centres han
d’adoptar les mesures técniques i organitzatives adequades per garantir un nivell de
seguretat adequat al risc, d’acord amb l'article 32 del RGPD, per exemple, de control
d’accés, de proteccid de la informacio i de prevencié d’accessos no autoritzats.

Les persones interessades poden exercir els drets d’acceés, rectificacio, supressié i oposicio, i
també la resta de drets reconeguts en la normativa de proteccié de dades.

1.5 Actuacions del procés de matricula

A continuacio es detallen els passos que cal seguir per completar la matricula segons si es tracta
d’alumnes del centre o d’alumnes que provenen d’un procés de preinscripcié o d’admissio.

Un cop finalitza el procés de matricula de tot 'alumnat de 'ensenyament, tant el del centre com
el de nova incorporacio, cal fer-ne la finalitzacio al Registre d’alumnes de Catalunya (RALC), per
activar la llista d’espera.

Segons la procedéncia de 'alumnat, aquest procés inclou les actuacions segtients:
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1.5.1 Alumnat del centre

1. Lliurar a les families, abans d’iniciar el procés de matricula del curs vinent, el full de
confirmacié de plaga, per garantir la continuitat de I'alumnat i actualitzar-ne les dades.

2. Actualitzar les dades i gestionar la documentacié necessaria, si escau.
3. Assignar el curriculum i atendre les especificitats de matricula.
4. Confirmar el pagament, si escau.

5. Registrar la matricula al sistema d’informacié que correspongui a 'ensenyament.

1.5.2 Alumnat nou (preinscripcio, admissio o altres processos d’assignacio)

1. Consultar 'alumnat assignat als centres a 'aplicacié corresponent, si n’hi ha.

2. Publicar la llista d’alumnes que han obtingut plaga al centre i, si n’hi ha, la dels que formen
part de la llista d’espera.

3. Formalitzar la matricula i gestionar I'aportacié de documentacié necessaria (més

Adjudicar el curriculum i atendre a les especificitats de matricula.
Confirmar el pagament, si escau.
Registrar la matricula al sistema d’informacio que correspongui a 'ensenyament.

Lliurar el resguard de matricula a 'alumne o alumna.

©® N o o &

Publicar la llista d’alumnes matriculats al centre a finals de setembre (només per als
ensenyaments obligatoris).

2 Formalitzacio de la matricula

2.1 Alumnat del centre

Els centres educatius han de dur a terme el tramit per determinar la continuitat dels alumnes
propis i la matricula corresponent, d’acord amb el procediment i els terminis que es detallen als
calendaris corresponents.

El centre ha de fer aquest tramit mitjangant I'entrega del document de confirmacié de plaga i
d’actualitzacié de dades a I'alumnat i als tutors o tutores legals:

e Per al'alumnat amb matricula activa a Esfera, cal elaborar, lliurar i recollir el Full

Models del moddul Publicacions.
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o En el cas de la matricula de quart ESO, cal recollir i registrar un document d’identitat al
RALC, si aquesta informacié no s’ha registrat préviament.

Els centres del Servei d’Educacié de Catalunya tenen I'obligacié de mantenir escolaritzat tot
I'alumnat que s’hi hagi matriculat fins al final del darrer nivell obligatori que imparteixin, llevat dels
canvis de centre produits per voluntat familiar o per aplicacié de la normativa de drets i deures
dels alumnes.

En els ensenyaments no obligatoris, s’entén que renuncia a la plaga I'alumne o alumna que no
confirma aquesta placga (si €és menor d’edat, el tutor o tutora legal) per al segient curs académic,
llevat que sigui per causes degudament justificades, que ha de valorar el centre educatiu:

o S’exceptua, en aquest cas, 'alumnat amb necessitats NESE, que ha de manifestar per
escrit la seva voluntat de renunciar a la placa.

En el procés d’actualitzacié i confirmacio de dades de I'alumnat del centre, s’ha de garantir que
les dades personals es mantenen exactes i actualitzades i s’ha d’evitar recollida de dades
innecessaries o redundants. Els formularis utilitzats per a aquesta finalitat han de limitar-se a les
dades que cal revisar o actualitzar, d’acord amb el principi de minimitzacio.

Aixi mateix, la informacié recollida s’ha de tractar amb les garanties de confidencialitat
adequades, i el seu accés ha de quedar restringit al personal autoritzat en funcié de les seves
responsabilitats.

2.2 Alumnat nou (preinscripcid, admissio o altres processos
d’assignacio)
Abans d’iniciar la matricula, el centre educatiu ha de publicar, de manera anonimitzada:

e Lalllista d’'alumnes admesos al centre procedents del procés de preinscripcié o altres
processos d’assignacié de placa.

e Lallista d’espera i de vacants en els ensenyaments que en tinguin.

Els interessats també poden consultar la informacié a I'espai personal del web de preinscripcid
del Departament.

Per formalitzar la matricula, cal acreditar:

e Laidentitat de I'alumne o alumna amb un document d’identificacid. Si en té, i
obligatoriament a partir dels 14 anys, es demana presentar el DNI, NIE o passaport en el
moment de formalitzar la matricula per verificar-ne la identitat i/o donar-lo d’alta a
I'aplicacié corresponent (Esfera, SAGA, PFIGEST o RALC). No cal conservar cap copia
del document; només cal registrar el tipus i numero de document.

o Latargeta sanitaria de I'alumne o alumna o equivalent (mutualitats de personal funcionari)
per poder-se adregar a un centre sanitari en cas d’atencio urgent. En aquest cas, el centre
ha de conservar una copia del document. L'alumnat major de 28 anys o sense residéncia
legal a Espanya ha d’acreditar que disposa de la targeta sanitaria o bé d’'una asseguranca
equivalent a la cobertura de I'asseguranga escolar obligatoria (que ha de contractar
'alumne o alumna), d’'acord amb el que estableixen els documents per a I'organitzacio i
gestio de centres.

e Elreconeixement de necessitats educatives especials que indiqui I'escolaritzacio en el
centre d’educacio especial. L'assignacio de vacant en el centre d’educacio especial la duu
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a terme la comissio d’ordenacio territorial dels serveis territorials corresponents. En el cas
del Consorci d’Educacio de Barcelona, el procés d’assignacié de vacants es publica per
acord de Govern.

Aquesta documentacié és imprescindible per validar la matricula i s’ha de presentar i conservar
sempre, independentment de I'etapa o situacio de I'alumne o alumna, si no s’ha pogut validar
préviament abans d’assignar-li la plaga. Quan no s’hagi pogut presentar la documentacio en el
moment de la matricula, romandra pendent i caldra aportar-la abans de l'inici de curs.

Aixi mateix, en el moment de la matricula, o bé posteriorment si aixi ho indica el centre, cal
presentar:

e Les autoritzacions emplenades.

¢ Una fotografia recent de 'alumne o alumna.

o Altra documentacié que el centre pugui requerir per al seu funcionament correcte, sempre
d’acord amb la normativa de proteccié de dades.

Si 'alumne o alumna no formalitza la matricula en el periode establert per a cada ensenyament
es considera que renuncia a la plaga adjudicada, tret que sigui per causes justificades, les quals
ha de valorar la direccio del centre educatiu.

En el cas d’ensenyaments obligatoris i batxillerat, el director o directora dels centres publics o el
o la titular dels centres privats concertats, o la persona en qui delegui, ha de mantenir una
entrevista amb els pares, mares o tutors legals de I'alumnat menor d’edat que es matricula per
primera vegada al centre, per:

¢ Informar-los de tots els aspectes del centre, en particular, en relacié amb el projecte
educatiu i linguistic i la carta de compromis educatiu.

e Atendre les consultes que els formulin.
Informacio especifica per ensenyaments

e Segon cicle d’educacio infantil, educacié primaria i educacio secundaria obligatoria: cal
demanar sempre una copia del carnet de vacunacions o bé document acreditatiu on
constin les dosis rebudes amb les dates corresponents. Si I'infant no ha estat vacunat,
caldra aportar la “Declaracié de renuncia a la immunitzacié de menors d’edat”, disponible
al Canal Salut.

o Ensenyaments postobligatoris: cal demanar sempre la documentacié acreditativa de
compliment dels requisits o les condicions d’accés que es poden consultar a la normativa

formatives en empresa o organisme equiparat, es pot sol-licitar el numero d’afiliacié a la
Seguretat Social o0 un document equivalent.

e Escola oficial d’'idiomes: es pot consultar tota la informacio a I'apartat “Gestié académica i
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¢ Ensenyaments professionals de musica i dansa: es pot consultar tota la informacio als

Admissioé d’alumnes al llarg del curs

La presentacio de sol-licituds d’admissio fora del procés de preinscripcio es pot fer a través del

Amb la sol-licitud, cal presentar la documentacio que justifica la situacié dins dels supodsits per
admissioé de I'alumnat al llarg del curs.

Quan I'alumnat s’incorpora al centre amb el curs ja iniciat, la secretaria del centre formalitza la
matricula i sol-licita I'expedient al centre d’origen.

3 Registre de les matricules als sistemes d’informacié del
Departament

Des de la secretaria es registra la matricula de 'alumne o alumna a I'aplicacié que correspongui
segons I'ensenyament (RALC, Esfera, SAGA o PFIGest) i en el termini establert, garantint la
confidencialitat, integritat i seguretat de les dades personals. Un cop fet el registre, cal lliurar el
comprovant de matricula als interessats.

Aixi mateix, cal vetllar perqué la matricula de I'alumnat estigui actualitzada als sistemes
d’'informacié del Departament.

En cas de trasllat, cal fer la petici6 de documentacié per recuperar I'expedient del centre
d’origen.

3.1 Matricula de continuitat

Es pot consultar el procediment a la intranet - Portal de centre:

e Ensenyaments gestionats amb Esfera/SAGA, a 'apartat Matricula per continuitat.

e Ensenyaments gestionats amb RALC, a I'apartat Alumnes_que continuen_al centre.

3.2 Matricula de preinscripcio o d’'admissio

Es pot consultar el procediment a la intranet - Portal de centre:

¢ Ensenyaments gestionats amb Esfera, a I'apartat Matricula per preinscripcio.

e Ensenyaments gestionats amb RALC, a I'apartat Alumnes_assignats_en preinscripcio.
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3.3 Alumnat que s’incorpora al sistema educatiu catala per primera
vegada

La primera matricula al sistema educatiu catala és clau, perqué el RALC comprova que I'alumne
o alumna no hi consti préviament i que les dades de matricula siguin coherents i compleixin la
normativa vigent. En aquest procés, el RALC assigna un identificador unic a I'alumne o alumna,
que es manté durant tota la seva escolaritzacio.

Si 'alumne o alumna s’incorpora al sistema educatiu catala a un ensenyament no integrat al
RALC, cal fer-ne un registre intern.

En registrar 'alumnat, el centre ha de:
o Assegurar que les dades personals son exactes i estan actualitzades.
e Evitar duplicitats i errors en la informacio.

e Incorporar només les dades necessaries per identificar correctament I'alumne o alumna i
gestionar-ne I'escolaritzacié, d’acord amb el principi de minimitzacié.

Només el personal autoritzat pot accedir a aquestes dades i gestionar-les. El centre ha d’utilitzar
l'identificador unic exclusivament amb finalitats educatives i administratives, i ha d’evitar
qualsevol us indegut o no previst.

3.4 Alumnes amb necessitats especifiques de suport educatiu
(NESE)

Des del curs 2025-2026, els centres educatius no han de marcar les NESE reconegudes en els
sistemes d’informacio. Aquest tramit és automatic, llevat dels centres del Consorci d’Educacio de

Escolaritzacié compartida

En el cas d’escolaritzacié compartida (mateix nivell i ensenyament), els dos centres han de
matricular 'alumne o alumna, un cop confirmada I'escolaritzacié compartida amb l'altre centre.
Per permetre dues matricules en centres diferents sense provocar la baixa de la matricula per
trasllat d’expedient, s’han de definir els camps seglients a la fitxa d’alumne d’Esfera o RALC:

e Escolaritzaciéo compartida

e Escolaritzaciéo compartida

e Centre amb qui comparteix (codi i nom)

e Centre que custodia I'expedient (codi i nom)
e Data d’inici compartida diferent

Aquesta accié I'han de fer els dos centres on I'alumne o alumna formalitza la matricula. El RALC
afegeix al registre de I'alumne o alumna la informacié d’'una nova matricula.

La matricula i custddia de I'expedient correspon al centre en qué 'alumne o alumna tingui més
permaneéncia.
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Atencio educativa hospitalaria

Si un alumne esta ingressat en un centre sanitari de titularitat privada, ha de seguir matriculat en

matricules als sistemes d’informacié dels programes de formacio i insercié (PFl), itineraris
formatius especifics (IFE), i ensenyaments d’adults, esportius i d’arts plastiques i disseny.

3.6 Baixa d’'una matricula

El centre, d’acord amb la comunicacio prévia dels tutors legals o del mateix alumne o alumna (si
€s major d’edat), ha de donar de baixa als sistemes d’informacié les matricules que produeixin al
llarg del curs académic (cal especificar-ne el motiu).

Un cop finalitzat el curs académic, els sistemes d’informacié del Departament d’Educacié i
Formacié Professional (Esfera, SAGA i RALC) porten terme, de manera automatica i massiva,
totes les baixes de les matricules de 'alumnat i amb el motiu “Finalitzacié de I'objecte de la
matricula”.

Es pot consultar el procediment per donar de baixa una matricula:

e Al document Miniguia RALC: registre d’una baixa de matricula (RALC).

e ATlAteneu (Esfera).

4 Especificitats de matricula
4.1 Matricula semipresencial i a distancia

4.1.1 Batxillerat

Modalitat a distancia
Per acollir-se a aquesta oferta formativa:

e L’alumne o alumna (o el pare, mare o tutor legal en el cas que sigui menor d’edat) ha de
direccié del centre per cursar matéries a distancia en el moment de formalitzar la
matricula.

e El director o directora del centre ha de donar-ne la conformitat, si escau, i formalitzar-ne la
inscripcio a I'Institut Obert de Catalunya en les dates que s’indiquen al document

pot acceptar sol-licituds fora del periode de matricula si té places disponibles.

L’alumnat visitant de batxillerat matriculat a ensenyaments a distancia a I'Institut Obert de
Catalunya ha de satisfer els preus publics per cobrir els serveis d’accés a la plataforma i els
materials didactics en cada matéria o bloc d’'una matéria del batxillerat, segons s’estableix a
I'Ordre EDU/156/2020.
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Portal de centre.
Modalitat semi presencial

Un cop la Direccié General de Curriculum i Desenvolupament Professional ha autoritzat la
modalitat semipresencial al centre educatiu, es matricula I'alumne o alumna segons el
procediment de matricula ordinaria.

Les matéries cursades de manera semipresencial no comporten cap cost addicional, tant si son
d’ensenyaments sostinguts amb fons publics com si no.

Portal de centre.

4.1.2 Formacid professional

La matricula semipresencial té com a finalitat facilitar 'accés als ensenyaments de formacié
professional a les persones que acreditin la incompatibilitat amb I’horari lectiu per motius de
treball, cura d’altres persones o qualsevol altra circumstancia excepcional.

L'alumnat pot demanar la semipresencialitat i, si I'equip docent I'accepta, se n’ajusta la carrega
curricular. L'alumnat ha d’assistir presencialment almenys a la meitat de les hores lectives
previstes per al modul professional.

El centre ha de fer la peticio als serveis territorials o, si escau, al Consorci d’Educacio de

4.2.2 Matricula amb flexibilitzacions o adaptacions de curriculum

4.2.1 Alumnat amb altes capacitats en un curs superior al que li correspon

En tots els casos, primer es matricula 'alumne o alumna al curs que li pertoca per edat i després,
a la pestanya “Dades curriculars de matricula” de '’Ambit académic d’Esfera, es canvia el nivell
per un de superior. Cal afegir-hi les matéries del curriculum del nou nivell.

4.2.2 Batxillerat

Flexibilitzacio

La flexibilitzacio de la matricula del batxillerat és una adaptacié curricular que proposa el centre
educatiu amb I'objectiu de facilitar, a 'alumne o alumna amb NESE o que cursa simultaniament
altres estudis, assolir I'etapa educativa. Aquesta adaptacio:

e L’ha de proposar el centre amb arguments solids.
e Es un tramit previ a la matricula i implica elaborar un pla de suport individualitzat.
Ampliacié

L'ampliacié del curriculum té I'objectiu que I'alumnat que ha superat el batxillerat en una
determinada modalitat pugui:
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e Obtenir una segona modalitat.

o Cursar algunes matéries de modalitat amb la finalitat d’obtenir prioritat en 'accés a
determinats cicles formatius de grau superior.

Permaneéncia al mateix curs

El pas de curs és automatic quan I'alumne o alumna obté una avaluacié positiva en totes les
matéries o té un maxim de dues matéries amb avaluacioé negativa. Si 'alumne o alumna té una
avaluacié negativa de tres o més matéries, es poden consultar les diferents opcions curriculars
de la matricula a l'apartat “Pas de curs i permanéncia d’'un any més en el mateix curs de

4.2.3 Formacid6 professional

Amb la finalitat de permetre fer itineraris formatius a un ritme diferent del que segueix 'alumnat
que cursa l'oferta ordinaria dels cicles, es permet la matriculacié parcial:

o Per oferta de places vacants. Els centres publics i privats sostinguts amb fons publics, un
cop finalitzat el procés ordinari de matricula, han d’oferir la matricula parcial dels moduls
professionals de cicles formatius on restin places vacants.

o Amb oferta especifica. Consisteix en 'oferta especifica d’alguns moduls professionals d’'un
0 més cicles formatius, per tal de respondre a una necessitat de formacid, identificada
préeviament, d’un col-lectiu especific de persones, que pot derivar, entre d’altres, de la
necessitat de qualificaciod, requalificacié o readaptacio professionals.

En el cas de la matricula de continuitat de 'alumnat de formacié professional que no passa de
nivell, s’ha de registrar abans de I'assignacié de places i, com a maxim, en la data fixada al
calendari de cada ensenyament de I'annex de la resolucié de preinscripcio i matricula.

Es considera que és alumne repetidor qui ha de cursar de nou més del 40 % del curriculum
corresponent a un curs determinat d’'un pla d’estudis.

4.3 Convalidacions

Per sol-licitar una convalidacid, 'alumne o alumna ha de complir dues condicions:

e Estar matriculat/ada en el modul professional, matéria o assignatura que sol-licita
convalidar.

e Cursar el modul, matéria o I'assignatura fins que no tingui una resolucié positiva de la
sol-licitud.

Es pot ampliar la informacio als apartats d’exempcions i convalidacions de la intranet - Portal de
centre:

e Informacié general

e Batxillerat

e Moduls professionals a 'FP

Alumnes que al-leguen titols de técnic o técnica o técnic o técnica superior en formacié
professional; técnic o técnica en arts plastiques i disseny, o ensenyaments professionals
de musica o de dansa
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L'alumnat que supera les matéries comunes pot obtenir el titol de batxillerat segons la titulacié
técnica que acrediti.

la intranet - Portal de centre.

4.4 Alumnes que provenen d’un sistema educatiu estranger

Per matricular 'alumnat que prové d’un sistema educatiu estranger d’'un ensenyament amb
requisits d’accés, cal que la persona interessada presenti:

e La credencial dhomologaci¢ o, si no la té,

e El volant d’inscripcié condicional de ’'homologacié corresponent (en aquest cas, la
matricula té caracter condicional). No es pot formalitzar aquesta matricula condicional si
no acredita tenir el volant, que s’obté quan s’inicia I'expedient de convalidacié o
homologacio i es presenta la documentacié académica acreditativa dels estudis
estrangers:

o Sino té aquest volant, ha de presentar una sol-licitud per escrit a la direccié del centre,
en que expliqui aquesta circumstancia i demani poder-s’hi matricular. En aquest cas, el
centre pot matricular-lo excepcionalment i condicionalment als estudis que vol cursar,
fins al 15 d’octubre. En aquesta data, 'alumne o alumna ha d’haver acreditat que ha
iniciat 'expedient d’homologacié o convalidacié amb el volant de matricula condicional.
Si no ho ha fet, la matricula s’anul-la i el centre el matricula i 'escolaritza en el nivell
educatiu per al qual acrediti tenir requisits: a quart d’'ESO, si no pot acreditar que
disposa del titol ’'ESO; a primer de batxillerat, si pot acreditar que ha obtingut el titol
d'ESO.

Concrecions especifiques per ensenyament:

e Alumnes que provenen d’estudis estrangers no universitaris al batxillerat o a un cicle
formatiu de formacio professional: cal que I'alumne o alumna presenti la documentacié

de centre.

¢ Alumnes participants en programes de mobilitat: cal consultar I'apartat La participacié en

Abans del 31 d’octubre, els centres que tenen alumnes amb titulacions estrangeres matriculats
de forma condicional en ensenyaments postobligatoris, han d’informar de I'alumnat que esta en
aquesta situacio a la Direccié General d’Atencio a la Comunitat Educativa i a I'inspector o

vetllar perqué la matricula definitiva d’aquests alumnes estigui regularitzada abans de I'avaluacié
final del curs académic.

4.5 Alumnat protegit o en situacio de tutela

Per a I'alumnat protegit o en situacio de tutela (per violéncia masclista, risc social, acolliment,
etc.) cal:

e Garantir la confidencialitat reforcada de dades.
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e Limitar 'accés a la seva informacio al personal estrictament necessari. La direccio ha

Perqué es consideri alumne o alumna protegit o en situacio de tutela:

o Cal aportar la resolucié administrativa o judicial corresponent que determini la
representacio legal i la documentacio acreditativa (violéncia masclista, risc social, etc.) per
activar protocols de proteccié i confidencialitat (si la situacié es produeix al llarg del curs,
es pot aportar més endavant).

4.6 Gestio de vacants de formacié professional

Cada centre gestiona, de manera autbnoma, les vacants de formacié professional, d’acord amb
les dates que s’estableixen a la resolucié anual de preinscripcio i matricula i seguint els criteris
seguents:

o El centre ha d'utilitzar el gestor de cues virtual del Departament d’Educacié i Formacié
Professional per gestionar de manera ordenada la visita al centre de I'alumnat interessat a
optar a les vacants.

o L’alumnat ha d’apuntar-se al gestor de cues virtual en la data indicada en la resolucié i ha
d’aportar la documentacié acreditativa del requisit d’accés i la qualificacié obtinguda al
centre.

Un cop finalitzada la gestié de les places vacants, i si el centre disposa de places, les sol-licituds
de matricula fora de termini s’adrecen directament al centre per tal que es gestionin segons el
procediment, dates i criteris, establert en cadascun dels annexos dels ensenyaments de les
resolucions anuals per les quals es determinen els calendaris i les condicions de la preinscripcio i
matricula.

En tot cas, les direccions dels centres educatius només han d’admetre les sol-licituds que es
presentin dins d’'un termini que garanteixi el seguiment correcte dels ensenyaments per part de
I'alumnat.

4.7 Dobles titulacions

Batxibac

Per matricular 'alumnat de la doble titulacié batxibac, els centres han de:
e Contactar amb I'alumnat que ha obtingut placga.
e Revisar la viabilitat de les sol-licituds.
e Informar de la reserva de places.

o Fer constar aquesta doble titulacié a la matricula de I'alumne o alumna i, si escau,
I'adaptaci6 curricular a la fitxa d’Esfera.

L'alumnat ha d’acreditar un nivell B1 de llengua francesa o similar. Els centres poden oferir una
prova per acreditar el nivell.

Batxillerat internacional

Per matricular 'alumnat de la doble titulacié batxillerat internacional, els centres han de:
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e Contactar amb I'alumnat que ha obtingut placga.
o Revisar la viabilitat de les sol-licituds.
e Informar de la reserva de places.

e Assignar I'adaptacié curricular del batxillerat internacional a la matricula de I'alumne o
alumna i, si escau, fer constar la doble titulacioé a la fitxa d’Esfera.

Batxillerat artistic i cicles de grau mitja d’arts plastiques i disseny

centre.

Batxillerat i ensenyaments esportius

de la intranet - Portal de centre.

Batxillerat artistic i grau professional de musica o dansa

Modalitat 3 x 2 (cicles formatius)

Aquesta modalitat combina dos cicles formatius afins per permetre d’obtenir dues titulacions o
una formacié complementaria en nomeés tres anys.

4.8 Renuncia o anul-lacid de matricula

Si 'alumne o alumna (si €s menor d’edat, el pare, mare o tutor legal) no formalitza la matricula
en el periode establert per a cada ensenyament, es considera que renuncia a la placa
adjudicada, llevat que sigui per causes degudament justificades, les quals ha de valorar la
direccié del centre educatiu. En tot cas, es considerara que ha renunciat a la plaga si el centre ja
ha iniciat la gesti6 de la llista d’espera o de noves sol-licituds d’admissio.

4.8.1 Segon cicle d’educacié infantil i ensenyaments obligatoris

Els tutors legals poden renunciar a la matricula de 'alumne o alumna en els casos seguents:
¢ Quan el centre demana confirmar la continuitat de 'alumne o alumna.

e En qualsevol moment, mitjangant una sol-licitud per escrit (obligatoria en el cas d’alumnat
amb necessitats educatives especifiques).

¢ Quan el pare, mare o tutor legal (o 'alumne o alumna si és major d’edat) no formalitza la
matricula dins del termini establert, llevat de causa justificada.

En el segon cicle d’educacio6 infantil i en els ensenyaments obligatoris, 'alumne o alumna perd la
plaga assignada si:

¢ No s’incorpora al centre en el termini de dues setmanes des de l'inici de curs o des de
I'assignacié de placa.
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¢ Un cop matriculat, deixa d’assistir al centre durant dos mesos sense causa justificada i
després d’haver exhaurit les vies de comunicacié amb els tutors legals.

Si es detecta un incompliment de I'escolaritzacié obligatoria, cal comunicar-ho als serveis socials
de I'ajuntament i a la Inspeccié d’Educacié. En qualsevol cas el Departament d’Educacié i
Formacio Professional garanteix un lloc escolar a I'alumne o alumna que, tot i haver renunciat o
perdut el lloc escolar gratuit adjudicat per les causes esmentades, romangui al sistema educatiu
catala.

4.8.2 Ensenyaments no obligatoris

En els ensenyaments no obligatoris, 'alumne o alumna perd la plaga si no s’incorpora al centre,
o si deixa d’assistir-hi sense una causa justificada, en el termini de quinze dies des del moment
en queé se’n tingui coneixement.

4.8.2.1 Batxillerat
El centre educatiu ha d’'informar 'alumnat i les families de la possibilitat d’anul-lar la matricula

e L’alumne o alumna, amb el consentiment dels pares, mares o tutors legals si és menor
d’edat, ha de sol-licitar al director o directora del centre I'anul-lacié abans de finalitzar el
mes d’abril del curs escolar.

¢ L’alumne o alumna ha d’acreditar documentalment que es troba en alguna de les
circumstancies seglents: malaltia prolongada o accident (també d’un familiar);
incorporacié a un lloc de treball; maternitat, o qualsevol altra circumstancia de caracter
excepcional que, a valoracié del director o directora del centre, justifiqui I'anul-lacié de
matricula.

e El director o directora del centre ha d’emetre una resolucié, que ha de comunicar per
escrit en els quinze dies segients de presentar la sol-licitud.

S’entén que 'alumnat renuncia a la plaga quan:
¢ No formalitza la matricula en el periode establert, llevat dels casos degudament justificats.

¢ No s’incorpora al centre o si deixa d’assistir-hi sense una causa justificada en el termini de
quinze dies des del moment en qué se’n tingui coneixement.

4.8.2.2 Formacio professional i altres ensenyaments

L’alumne o alumna (o qui en tingui la patria potestat si €s menor d’edat o major d’edat tutelat) pot
sol-licitar la renuncia total o parcial de la matricula, per escrit i per una sola vegada al director o

4.9 Matricula extraordinaria de batxillerat

La sol-licitud de matricula extraordinaria s’ha de presentar dins el termini de matricula establert
per al curs corresponent, quan es tracta d’'una cinquena matricula en el batxillerat ditirn o d’'una
setena en el nocturn.
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El centre educatiu ha d’'informar I'alumnat (si és menor d’edat, als pares, mares o tutors legals)
d’aquesta possibilitat un cop exhaurides les convocatories.

El director o directora del centre ha de resoldre la sol-licitud i comunicar la resolucio per escrit en
el termini de quinze dies:

o En cas de resolucio negativa, es pot interposar recurs, a través del centre, davant els
serveis territorials o el Consorci d’Educacié de Barcelona, que exhaureixen la via
administrativa.

4.10 Ensenyaments de religid i gestid linguistica de I'alumnat
Ensenyaments de religié

ATinici de curs, l'alumnat o el pare, mare o tutor legal, en cas de ser menor d’edat, ha de poder
expressar la seva voluntat de rebre o no ensenyaments de religio.

Els centres educatius han de disposar de les mesures organitzatives perque I'alumnat que no
hagi optat pels ensenyaments de religio rebi I'atencié educativa deguda, d’acord amb les
orientacions que facilitara el departament competent en matéria educativa.

Gestio de les dades sobre les llengiies de I’alumnat

No existeix el dret d’opcié linglistica. Tanmateix, en el curs escolar en qué els i les alumnes
comencin el segon cicle d’educacio infantil, els pares, mares o tutors legals dels alumnes que
tinguin el castella com a llengua habitual poden demanar, en el moment de la matricula i d’acord
amb el procediment que estableixi el Departament, que els fills o filles rebin I'atencié linguistica
individualitzada en aquesta llengua (més informacio a I'apartat L’atencié lingliistica

Quan es formalitza la matricula d’'un nou alumne o alumna al centre educatiu o es produeix un
canvi d’etapa, s’ha de vetllar per actualitzar la informacio linguistica de I'alumnat en el sistema
informatic de gestio de centre, com ara llenglies maternes i llengies que entén.

5 Trasllat d’expedients

Per garantir la continuitat educativa és important completar, al més aviat possible, I'expedient de
'alumne o alumna que es trasllada mentre per seguir cursant el mateix ensenyament. Segons el
centre de procedéncia i arribada es donen les casuistiques seglients:
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Trasllat entre centres publics que treballen amb Esfera

Per a la formacio professional, cal consultar els documents que ha de tramitar el centre d’origen
al centre de destinacio a I'apartat Trasllat d’alumnes entre centres sense haver finalitzat un cicle

En el trasllat d’expedients entre centres educatius, s’ha de garantir que la comunicacié de dades
personals es fa només a través de canals segurs i autoritzats, per assegurar-ne la
confidencialitat i la integritat. Les dades transmeses s’han de limitar a aquelles estrictament
necessaries per garantir la continuitat educativa de I'alumnat; cal evitar enviar informacié
excessiva o no pertinent.

Aixi mateix, s’han d’adoptar les mesures necessaries per verificar la identitat del destinatari i
evitar accessos indeguts o errors en la comunicacié de les dades.

Trasllat entre centres privats

Cal sol-licitar I'historial académic i els informes pedagodgics a la familia o al centre de
procedéncia.

5.1 Gestidé de la matricula que es troba en estat “Baixa. Gestionant
documents de trasllat”

Permet regularitzar la situacié d’escolaritzacié de I'alumnat que es trasllada de centre al llarg del
curs per al mateix ensenyament i nivell, i que no es troba en situacié d’escolaritzacié compartida:

e El nou centre on s’incorpora I'alumne o alumna registra la nova matricula i, de manera
immediata, fa que la matricula del centre d’origen passi a I'estat “Baixa. Gestionant
documents de trasllat”.

o El centre d’origen ha de formalitzar la baixa definitiva; en cas contrari, 'alumne o alumna
continuaria ocupant una placa.

Es pot consultar més informacié de la baixa d’'una matricula per trasllat d’expedient a I'apartat
Baixa de matricula de la intranet - Portal de centre.

6 Autoritzacions comunicacions, i declaracions en el
moment de la matricula

Els models d’autoritzacio i formularis dels centres:

e S’han d’ajustar a la normativa de proteccié de dades i s’han de limitar a la recollida de
dades estrictament necessaria per a la finalitat prevista (cal diferenciar entre dades
obligatories i opcionals), d’acord amb el principi de minimitzacié. Concretament, cal
recollir, quan sigui necessari, el consentiment de la persona interessada (aquest
consentiment ha de ser especific, informat i adequadament diferenciable d’altres
manifestacions de voluntat).
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e Sicontenen dades especialment sensibles, com les dades de salut, han de comptar amb
mesures especifiques de confidencialitat i accés restringit al personal autoritzat.

La documentacio recollida s’ha de conservar unicament durant el temps necessari per a la
finalitat que la justifica, d’acord amb la normativa aplicable, i el seu accés ha de quedar limitat al
personal autoritzat, en funcié de les seves responsabilitats.

Els centres han d’utilitzar, preferentment, els models unificats del Departament i han d’evitar la
creacio o modificacio de formularis que puguin comportar la recollida de dades no justificades o
una base juridica inadequada del tractament.

En aquest sentit, el Departament posa a disposicié dels centres educatius models unificats de les
autoritzacions i comunicacions necessaries per a I'escolaritzacié de I'alumnat, la custodia de
menors i el funcionament del centre. Aquests documents estan disponibles a I'apartat

edat de I'alumnat.

7/ Finalitzacié del procés de matricula

Un cop s’han registrat totes les matricules dels alumnes d’ensenyaments gestionats amb
GEDAC (tant les dels alumnes del centre com les dels alumnes del procés de preinscripcio), el
personal de secretaria del centre, amb la supervisio de la direccio, ha de dur a terme el procés
de finalitzacié de matricula.

Concretament, ha d’accedir al RALC i fer el procés de finalitzacié nivell per nivell, comencgant per
l'inferior i en ordre creixent. Es molt important fer correctament aquesta accio, perqué permet
assignar les places vacants resultants a les peticions que estan en llista d’espera.

Aquesta funcionalitat permet indicar al RALC, per a cada ensenyament i nivell, que el centre ha
finalitzat el registre de totes les matricules del curs vinent. S’ha de fer un cop s’han registrat al
RALC les matricules del curs vinent de I'alumnat que:

¢ Continua al centre (passa de curs o roman al mateix curs).
o S’ha assignat al centre a consequéncia del procés de preinscripcio.
Quan s’ha tancat aquest procés de finalitzacié de les matricules:

e Les llistes d’espera i les assignacions corresponents de GEDAC s’activen
automaticament.

e El centre ha de garantir la correccio i coheréncia de la informacié incorporada i adoptar les
mesures necessaries per evitar errors o inconsisténcies.

Abans de finalitzar el procés de matricula de I'alumnat assignat al segon cicle d’educacié6 infantil,

intranet - Portal de centre.
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8 Protocols

La matricula és un moment clau per detectar situacions especifiques de I'alumnat i, si escau,

e Protocols de salut (d’al-lérgies alimentaries i al latex, de diabetis i de salut). Es recullen al
document Salut escolar en els centres educatius (es pot ampliar la informacié a I'apartat
Salut de la intranet - Portal de centre).

» Atencio i acompanyament de I'alumnat transgenere. La comunicacio relativa a I'alumne o
alumna transgénere pot venir d’aquestes vies:

o La mare, el pare o el tutor legal, si 'alumne o alumna és menor de 16 anys.
o Lequip docent.
o El mateix alumne o alumna, si és major de 16 anys.

9 Recursos

» Espai de suport i formacio per als centres (preinscripcio i matricula)

» Tasques a Esfera: 1r trimestre / 3r trimestre

» Tasques a SAGA

* Gestid de 'admissid electronica (GEA)

* Informacio general de preinscripcio i matricula

» Dades imatricula

o Ateneu Esfera

ensenyaments professionals de musica i de dansa i 'educacié secundaria obligatoria i el
batxillerat, aixi com els efectes que sobre la matéria d’educacié fisica han de tenir la
condicio d’esportista d’alt nivell o alt rendiment i els ensenyaments professionals de dansa
(BOE num. 51, de 28.2.2009)

(DOGC num. 8851, de 9.2.2023)
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d’admissio en els centres del Servei d’Educacio de Catalunya (DOGC num. 8344, de
18.2.2021)

matricula dels cicles formatius de grau superior impartits en els centres dependents del
Departament d’Educacio i Formacié Professional (DOGC num. 9500, de 16.9.2025)

esportius de régim especial que condueixen a les titulacions oficials de técnic
esportiu/técnica esportiva (DOGC num. 8635, de 28.3.2022)

preus publics i els imports de determinats ensenyaments, cursos i formacions impartits a
distancia per I'Institut Obert de Catalunya (DOGC num. 8230, de 22.9.2020)

publics dels ensenyaments esportius de régim especial que condueixen a les titulacions
oficials de técnic esportiu, i es deroga parcialment 'Ordre ENS/220/2013, de 10 de
setembre (DOGC num. 7739, de 2.11.2018)

ensenyaments esportius de régim especial que condueixen a les titulacions oficials de
tecnic esportiu (DOGC 7320, de 2.3.2017)

ensenyaments esportius de régim especial que condueixen a les titulacions oficials de
tecnic esportiu, i es modifica I'import d’altres (DOGC num. 7173, de 29.7.2016)

ensenyaments esportius de régim especial que condueixen a les titulacions oficials de
tecnic esportiu (DOGC num. 6589, de 25.3.2014)

serveis docents del Departament d’Ensenyament corresponents als ensenyaments
artistics superiors conduents al titol superior i al titol de master en ensenyaments artistics,
adaptats a I'espai europeu de I'educacié superior (DOGC num. 6374, de 13.5.2013)

ensenyaments esportius de régim especial que condueixen a les titulacions oficials de
técnic esportiu (DOGC num. 6234, de 17.12.2010)

publics per la matriculacio en els ensenyaments esportius de régim especial que
condueixen a les titulacions oficials de técnic esportiu i tecnic esportiu superior (DOGC
nuam. 5729, de 6.10.2010)
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ensenyaments acollits a ’Acord entre el Govern d’Espanya i el Govern de Franga relatiu a
la doble titulacié de batxiller i de baccalauréat en centres docents espanyols, aixi com els
requisits per a la seva obtencié (BOE num. 191, de 7.8.2010)

preus publics dels ensenyaments d’esports de régim especial que condueixen a les
titulacions oficials de técnic d’esport i técnic superior d’esport (DOGC num. 5220, de
22.9.2008)

condicions de la preinscripcio i matricula, per al curs 2026-2027, al curs de formacio
preparatori per a I'accés a cicles formatius de grau mitja, al curs de formacié preparatori
per a 'accés a cicles formatius de grau superior, als itineraris formatius especifics, als
cicles formatius de formacio professional de grau basic, als cicles formatius de formacio
professional de grau mitja, als cicles formatius de formacié professional de grau superior,
als cursos d’especialitzacio de formacié professional, als cicles formatius d’arts plastiques
i disseny de grau mitja i de grau superior, als ensenyaments esportius, als programes de
formacio i insercid, als ensenyaments d’arts escéniques, als ensenyaments impartits en
centres i aules de formacio d’adults i als ensenyaments d’idiomes en escoles oficials
d’idiomes (DOGC num. 9630, de 23.3.2026)

i matricula d’alumnes als centres del Servei d’Educacié de Catalunya i altres centres
educatius, en els diversos ensenyaments sostinguts amb fons publics, per al curs 2026-
2027 (DOGC num. 9601, de 10.2.2026)

educatius que es poden cursar a distancia o en el format d’educacié semipresencial
(DOGC num. 9450, de 9.7.2025)
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